
haiaziz1994@gmail.com

0556130817

الرياض - المملكه العربيه السعوديه

يمني

23-02-1990

متزوج

https://www.linkedin.com/in/haitham-

/abdulaziz-63602128b

مه ي ه الق ب ري ي ض صائ محاسب - اخ
ه اف المض

ز حمود ي دالعز م عب ث هي

اسم ق
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

 ة ي ن ق المهارات الت

%90مايكروسوفت أوفيس

%90شبكة الويب والمهارات الاجتماعية

%90نظام الاوركل

%100برنامج المناره للمحاسبه والمستودعات

 ة صي خ المهارات الش

%90مهارات التواصل

%90إدارة الفريق

%80إدارة الوقت

%90اكسل

 دمة المق

محاسب ومراجع متمكن خبره اكثر من 12 عام في حسابات العملاء والموردين وضريبه القيمه المضافه
وحسابات المستودعات في المملكه وحاصل على شهادة اخصائي ضريبه القيمه المضافه من الهئيه

السعوديه للمراجعيين والمحاسبين ولدى خبره عاليه في اعداد شجره الحسابات وانشاء مراكز التكلفه
الايراديه والخدميه والتوزيعات وكذلك خبره في اعداد القوائم الماليه والمتابعه مع مكاتب المراجعه

الخارجيه

 ة رات العملي ب الخ

ه اف مه مض ي ه ق ب ري ي ض صائ محاسب - اخ

شركة عبدالعالي العجمي للمقاولات
الرياض - المملكه العربيه السعوديه

مسؤول حسابات العملاء

مسؤول رفع ومتابعة المستخلصات والمطالبات الماليه لخمس منصات ) منصه اعتماد - منصه الهيئة السعودية
للمدن الصناعية ومناطق التقنية - منصه الشركة الوطنية للإسكان - منصه شركة المياه الوطنية - منصه الخطوط

الحديديه السعوديه (.
محـــــــــاسب عملاء : توثيق المعاملات المالية الخاصه بالمبيعات والمستخلصات والفوتره الالكترونيه , عمل

مطابقات دوريه مع العملاء.
مسؤول حسابات الموردين

محاسب موردين : تسجيل قيود الاستحقاق بناء علي الفواتير المستلمه , تسجيل الدفعات المقدمه , عمل
مطابقة دوريه مع الموردين.

مسؤول حسابات المستودعات وعهد المواد :

محاسب صندوق وعهد مشتريات: مراجعــة حوافــظ المشــاريع المقدمــة ، اعــداد اوامــر الدفــع ، ادخال
مصروفات ومقبوضات الصندوق.

محاسب الناقلين والمؤجرين : مراجـع ومدقـق لكـروت التشـغيل المقدمـة مـن المشـاريع وحسـاب مســتحقات
الناقليــن والمؤجريــن واقفــال مســحوبات الناقليــن والمؤجرين من مستودعات الشركة خصماً من حساباتهم.

مراجــع رواتب و تسويات : مراجعة وتدقيق تسويات النهائي والاجازات للموظفين , مراجعة وتدقيق لرواتب
وبدلات موظفي فرع الهفوف اكثر من 2500 موظف.

Oct 2012-حتى الآن - 



مراجعة توثيق المعاملات المالية الخاصه بالمبيعات والمستخلصات والفوتره الالكترونيه والتوصية
بالإجراءات المالية والضريبيه الصحيحه .



ترحيل الفواتير يومياً لهئيه الزكاه والضريبه. 
تجميع وتحليل معلومات الحسابات المرتبطه بالعملاء الدفع المقدمه , ضمان الاعمال , ارصده العملاء ,

التحصيلات والمتابعه مع مكتب المراجعه الخارجي.


متابعه تقديم ورفع المستخلصات مع مداراء المشاريع. 
متابعه تحصيل المستخلصات مع اداره المشاريع والجهات والهئيات الحكوميه والعملاء غير

الحكوميين.


رفع تقارير اسبوعيه للاداره العليا بالشركه لبيان المستخلصات المرفوعه والمحصله والمتوقفه علي
التحصيل والمستخلصات الغير مرفوعه من المشاريع.



عمل تقارير دوريه للبنوك للحصول علي تمويلات وتسهيلات لبيان المشاريع القائمه والمنتهيه وقيم
المشاريع وتحصيلاتها والمبالغ المستقبليه ونسب الانجاز.



الرد علي ملاحظات هيئة الزكاة والضريبة فيما يخص الفوتره الالكترونيه وتطبيقاتها. 

تدقيق الفواتير الخاصه بالمشتريات من الناحيه الضريبيه والماليه قبل توثيقها من المحاسبين. 
مراجعة توثيق المعاملات المالية الخاصه بالمشتريات والتوصية بالإجراءات المالية الصحيحه . 

مراجعة المطابقات التي تتم مع الموردين. 
الرد على استفسارات ومراجعه العينات المطلوبه من مكتب المراجعه الخارجيه. 

رفع تقارير المستودعات وعهد المواد. 
تصويب الاخطاء للمحاسبين ومراجعين المستودعات وعهد المواد لكل الفروع. 

مراجعه الحسابات الوسيطة ومعالجتها. 
مراجعــة وتدقيــق استلامات مــدراء المشــاريع للمــواد المســتلمة مـن المسـتودعات والمسـتلمة بأوامـر

شـراء والمـواد المحولة مـن قسـم الانتاج وتصفيتهـا علـي المشـروع بنـاء علي المسـتخلصات المقدمة من
المشروع والمعتمدة من الجهة المالكة.



دوق ن صن 2012-2011محاسب وامي



 ات اللغ

العربية

الإنجليزية

 ي كون ور ب خ ف

ـــــم ظ من
التفكير الإبداعي ، الفعالية ، الإنتاجية

طـــــط اخ
تحليل المشاكل ، صنع القرار ، إدارة
المشاريع ، التخطيط الاستراتيجي

ق الواحد ري روح الف اعمل ب
التعاون وتحديد الأهداف وقيادة المجموعة







شركة اوبتيما لتكنولوجيا المعلومات
صنعاء - اليمن 

إعــداد وتحضيــر التقاريــر الماليــة وتحليلهــا وجمــع و تحليــل البيانــات المحاســبية وتوثيــق الحــركات
والسجلات الماليــة وإعــداد تقاريــر الحركة المالية بشكل دوري .



دوق ن صن محاسب وامي
مكتب الاصيل للمقاولات

اليمن

2009-2010



إعــداد وتحضيــر التقاريــر الماليــة وتحليلهــا وجمــع و تحليــل البيانــات المحاســبية وتوثيــق الحــركات
والسجلات الماليــة وإعــداد تقاريــر الحركة المالية بشكل دوري .



 مي م الاكادي علي الت

وس كالوري ب
جامعه إب

الجمهوريه اليمينه

2008-2011



 ة ي ب دري الدورات الت

ي اق المحاسب حق ساس الاست حول الى أ ي الت دورة ف
معهد مهارات وكفاءات

Feb 2025

ات ي ان ز ة والمي م المالي وائ ل الق حلي عداد وت ى إ كامل ف امج المت رن وان الب عن دورة ب
ة الحكومي

معهد مهارات وكفاءات

Feb 2025

ه اف مة المض ي ه الق ب ري ي ض صائ اخ
الهئيه السعوديه للمراجعين والمحاسبين

حاصل على شهادة اخصائي ضريبه القيمة المضافه من الهئيه السعوديه للمراجعين والمحاسبين.

Oct 2024

ة العمل ي ئ ي ب صال ف مهارات الات
شركة عبدالعالي العجمي

مهارات الاتصال في بئية العمل

Feb 2024


