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المؤهلات العلمية
معهد فني تجاري

نبذة تعريفية
أمتلك خبرة في المبيعات، وإدارة الفرق، ومراقبة الأداء، وإدخال البيانات، مع مهارات في إعداد التقارير وتنظيم

العمل. لدي قدرة على متابعة الحضور، وتسجيل الرواتب، واستخراج التصاريح لضمان سير العمل بكفاءة. أتمتع
بمهارات تحليلية وتنظيمية تحقق الأهداف التشغيلية بفعالية.

المهارات ونقاط القوة
إدارة فرق العمل

إعداد التقارير التشغيلية
تنظيم الجداول الزمنية

إدارة بيانات المبيعات
تحليل الأداء الوظيفي

إدارة الرواتب والتصاريح

تحسين كفاءة العمليات
مهارات الاتصال الفعالة

الالتزام بالمواعيد النهائية

الخبرات الوظيفية
2020/1 - 2023/7مندوب مبيعات

شركة تودن التجارية — جازان, المملكة العربية السعودية
الترويج وبيع المنتجات البلاستيكية ذات الاستخدام الواحد للعملاء المستهدفين.

بناء علاقات قوية مع العملاء الجدد والحاليين لضمان تحقيق المبيعات المستهدفة.
تقديم عروض الأسعار والتفاوض مع العملاء لإتمام الصفقات بنجاح.

2013/3 - 2020/1مراقب دوام
شركة معمار العالمية — جدة, المملكة العربية السعودية

متابعة حضور وانصراف العمال في مشروع مطار الملك عبد العزيز الدولي.
تسجيل رواتب العمال وإعداد التصاريح اللازمة للعمالة المستأجرة.

استخراج تصاريح دخول العمال للمشروع.

البيانات الشخصية

تاريخ الميلاد: 1989/08/06
الحالة الإجتماعية: متزوج

حالة الإقامة: سارية وقابلة للنقل 
رخصة القيادة: فعالة  

2012/5 - 2013/3مدخل بيانات
مؤسسة هادي الحارثي — جدة, المملكة العربية السعودية

إدخال بيانات المبيعات والتوريد والمصروفات بدقة وكفاءة.
إعداد قائمة المديونية وكشوف حسابات العملاء.

2009 - 2012مراقب دوام
جامعة حلوان )مقاول من الباطن لدى شركة المقاولون العرب( — مصر

الإشراف على العمالة وتنظيم سير العمل.
توزيع المهام اليومية ومتابعة تنفيذها لضمان تحقيق الأهداف المطلوبة.

اللغات
اللغة العربية

اللغة الإنجليزية


