
عمرو سليمان محمود : الإســم 
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25/12/1987: تاريخ الميلاد 

مصرى : الجنسية 
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Name : AMR SOLIMAN MAHMOUD
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Date of birth:25/12/1987

Nationality:  Egyptian

Marital Status: Married

Mobile: 0569882249 - 0549571274

.Advance knowledge of PC applications and of modern office procedures.معرفة متقدمة من تطبيقات الكمبيوتر والإجراءات المكتبية الحديثة

 .Advance levels of expertise in File/Document managementمستوى متقدم من الخبرة فى ادارة الملفات و الوثائق

.Able to work under high pressure and adhere to strict deadlines.قدرة على العمل تحت الضغط العالي والالتزام

Career Objectiveالهدف الوظيفى 

Em@il:        amrsoliman1987@YAHOO.COM          OR         amrsoliman1987@GMAIL.COM

لكسب مهنة صعبة ومجزية في إدارة الأعمال، المالية والحسابات التي من شأنها أن تؤدي إلى 

.تنميتى الشخصية وكذلك التنظيمية أيضا

To earn a challenging and rewarding carrier in business Management, 

Finance and Accounts this will lead to my overall personal development 

and that of organizational as well.

SUMMARY OF QUALIFICATIONSملخص المؤهلات

سنوات من الخبرة المتزايدة و المسؤولية في المحاسبة العامة، وإعداد  (10)لأكثر من عشر 

التقارير، وإدارة الأصول الثابتة، والرواتب وإعداد وإدارة قواعد البيانات ونظم المعلومات 

.الإدارية

For over ten (10) years of increasingly responsible experience in 

general accounting, financial reporting, fixed asset management, 

payroll and income tax preparation, database administration and 

information systems management.

C.V
AMR SOLIMAN

 01/10/2012 من 

31/01/2013حتى 
محاسب تحت التمرين

شركة الإيمان للأدوية بجمهورية 

مصر العربية

 08/05/2013من 

03/03/2020 حتى 
محاسب عام

شركة الحربى للتجارة والمقاولات 

المحدودة بالمملكة العربية السعودية

AL HARBI Trading 

& Contracting CO   

in K.S.A

Junior AccountantFrom 01/10/2012 to 31/01/2013

General 

Accountant

From 08/05/2013

 To 03/03/2020

From / To

2020-3-4من 

 حتى الآن
مجموعة الموسى المحدودةمحاسب عام

AL-MOUSA 

GROUP L.T.D in 

K.S.A.

General 

Accountant

From 04/03/2020

 untill now

تجميع وتحليل المعلومات المالية لإعداد مداخل الحسابات، مثل حسابات دفتر الأستاذ العام، والمعاملات 

.التجارية 

Compile and analyze financial information to prepare entries to accounts, 

such as general ledger accounts, and document business transactions.

Professional Experienceالخبرة المهنية

(Aمجموعة الموسى المحدودة بالمملكة العربية السعودية (أ AL-MOUSA GROUP L.T.D in K.S.A.

General Accountant from 04/03/2020 till now حتى الآن2020-03-04 محاسب عام من الفترة 

:Responsibilities : المسئوليات 

CompanyPositionالشركةالمسمى الوظيفىالى/ من 

AL IMAN 

Pharmaceuticals 

Co  in Egypt
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.إعداد ومراجعة الإيرادات والمصروفات، إدخالات جدول الرواتب والفواتير والوثائق المحاسبية الأخرى 
Prepare and review revenue, expense, payroll entries, invoices, and other 

accounting documents. 

.إنشاء وتحسين وتنسيق و تنفيذ الإجراءات المحاسبية
Establish, maintain, and coordinate the implementation of accounting 

procedures. 

.مراقبة ومراجعة الحسابات ونظام التقارير ذات الصلة للتأكد من دقتها واكتمالها
Monitor and review accounting and related system reports for accuracy and 

completeness.

.Receive and process all invoices, expense forms and requests for payment.تلقي ومعالجة كافة الفواتير و المصاريف وطلبات الدفع

.شرح الفواتير والسياسات المحاسبية للموظفين والموردين والعملاء

 2020General Accountant from 08/05/2013 until 03-03-2020-03-03 حتى 08/05/2013 محاسب عام من الفترة من 

:Responsibilities : المسئوليات 

Site accountant at Company projects in jeddahمحاسب موقع بمشاريع الشركة فى جدة 

 .Resolve accounting discrepancies.حل المشاكل المحاسبية

إعداد وعمل مستخلصات مقاولين الباطن و مراجعة فواتير الموردين و تجهيز مسيرات الرواتب وعمل 

.الرقابة اللازمة على  عهد المشاريع و اعداد الحسابات القابلة للدفع 

Processing subcontractors , suppliers invoices and preparing payrolls , make 

control on custodies and prepare accounts payable.

.B) AL HARBI Trading & Contracting CO   in K.S.Aشركة الحربى للتجارة والمقاولات المحدودة بالمملكة العربية السعودية  (ب

Explain billing invoices and accounting policies to staff, vendors and clients. 

. C)Al IMAN pharmaceuticals CO in Egyptشركة الإيمان للأدوية (جـ

Nama Soft erp System. برنامج نما سوفت للحسابات

Internet browsing & searching.تصفح الإنترنت والبحث

 Arabic: Excellent Command (Native) (اللغة الام  )امتياز: اللغة العربية 

English:    Good Command (Verbal and Written) (تحدث و كتابة  )جيد : اللغة الانجليزية 

 LANGUAGES اللغات 

Visa Transferrableإمكانية نقل كفالة

.الإشراف على إدخال ومعالجة البيانات والتقارير المالية للأنظمة الشركة
Supervise the input and handling of financial data and reports for the 

company's automated financial systems. 

.Studying C M A (Certified Management Accountant) (1Part)دراسة  الجزء الأول من  شهادة المحاسب الادارى

. Collection from customers and deposit of checks and settlement of accountsالتحصيل من العملاء وايداع للشيكات وتسوية الحسابات

 .To ensure that all post is sent dailyعمل الترحيلات اليومي

Faculty of Commerceكلية التجارة

2010Accounting Dep. 2010 قسم محاسبة 

EDUCATIONالمؤهل الدراسى 

للتعامل مع المعاملات اليومية للمصروفات النثرية، وضمان أن يتم الانتهاء من التسويات على أساس 

.يومي 

To deal with daily transactions for the petty cash and ensure that 

reconciliations are completed on a daily basis. 

.التحقق من الحسابات ورموز الإدخال في نظام الحسابات بطريقة دقيقة
Verify calculations and input codes in to the Accounts system in an accurate 

manner.

Ghadeer System. برنامج غدير للحسابات

COMPUTER SKILLSمهارات الكمبيوتر 

Microsoft Office Applications (Word, Excel & Power Point) (أوفيس وورد، إكسل وباور بوينت ) تطبيقات مايكروسوفت 

Benha Universityجامعة بنها

Alpha System. برنامج الفا للحسابات
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