
 

 مركز الخبراء للتدريب والتأھیل

 شغلته ذيالمنصب ال
 
أداري مشتريات في شركة نطف للمقاولات  •

 م.2025م إلي 2010المحدودة  من 

 الخبرات المھنیة

 التعلیم

  في مجالة سن14تزيد عن  ملتزم خبرةأداري مشتريات
 قدرة ت، وقد أظھرالشراء. لدي إلمام عمیق وفنون المشتريات

 وبناء علاقات مستدامة مع المشترياتمثبتة على تحقیق أھداف 
العملاء. يجمع بین مھارات الاتصال الفعّال والقدرة على التعامل مع 

 .الموردين

 الملف الشخصي

 المھارات 

التفاوض على مصادر وتسعیر السلع والخدمات  •
 .مع الموردين

 تطوير وتنفیذ عقود واتفاقیات الموردين  •
 .إدارة علاقات الموردين •
 تطوير استراتیجیات خفض التكالیف •
 إدارة عملیة الشراء والتوثیق  •
الحفاظ على المعرفة الحالیة بالسوق واتجاھات   •

 الصناعة
 

 خبرة في العمل

2010 

 المھارات

 الانجلیزية

 اللغات

 الاوفیس

 التفاوض

 . بتحلیل

 التسويق

CRM 

 
 

 العربیة

Nccl.abdullah@gmail.com 

0547836946 

               أبھا 

 الاتصال

عبدالله راشد سعید سحلول 

  مشتریاتموظف

 

إدارة عملیة الشراء من البداية إلى النھاية، بما  •
في ذلك تحديد المتطلبات وإنشاء أوامر الشراء 

 .والتفاوض على العقود
لتفاوض على العقود مع الموردين لضمان أفضل  ا •

 .الأسعار
 وتحلیل التقارير المتعلقة بأنشطة إعداد •

 .المشتريات
 مھارات ممتازة في التواصل والتفاوض •
 منظم للغاية ومھتم بالتفاصیل •

 

دبلوم سكرتارية وكمبیوتر 


