
طلال متعب العنزي

أهدف إلى استخدام مهاراتي في المحاسبة لتحسين الكفاءة المالية ودعم اتخاذ القرارات الاستراتيجية، من خلال تقديم تقارير مالية
دقيقة وتحليل بيانات موثوقة تساهم في تحقيق أهداف المؤسسة

  المملكة العربية السعودية - الرياض0557705415(966)+ |

الوصف التعريفي 

المؤهل التعليمي

| tlalalnzy659@gmail.com

الخبرات 

الدورات

المهارات

دبلوم محاسبه - معهد الأدارة العامة 
سنة التخرج 2025

اللغات 
اللغة العربية

اللغة الإنجليزية

التدريب في مصنع تنمية الجزيره للمنتجات الاسمنتية ) 17/ 11 / 2024 -  30 / 1 / 2025 ( 
    - تسجيل العمليات المحاسبية اليومية )المبيعات، المشتريات، المصروفات، والإيرادات( 

    - إنشاء تقارير القوائم المالية مثل قائمة الدخل والميزانية العمومية وقائمة التدفقات النقدية
    - متابعة حسابات العملاء والموردين

    - متابعة الذمم الدائنة )حسابات الموردين( وإعداد تقارير السداد
    - حساب الضرائب )مثل ضريبة القيمة المضافة( وإعداد الإقرارات

    - متابعة كشوف الحسابات البنكية 
    - مطابقة الأرصدة البنكية مع الحسابات المسجلة في البرنامج

دورة اكسل 
دورة القطاع العام الدولي للمحاسبة 

دورة أساسيات الحاسب 
عروض تقديمية

إجادة الحاسب الالي
خبرة في برامج مايكروسوفت

الرد على المكالمات ورسائل البريد الإلكتروني الصادرة
الاحتفاظ بسجلات العمل 

الاهتمام بمراجعة الحسابات والمتابعة
الكفاءة في مهارات الكتابة 

المراجعة الداخلية
)Excel، QuickBooks، ERP( برامج المحاسبة

ال التواصل الفعّ

tel:0557705415
mailto:tlalalnzy659@gmail.com

