
الهدف الوظيفي

التعليم
درجة البكالوريوس في إدارة الأعمال

-الإدارة الماليه 

أسعى لتطوير نفسي وتأهيلها لسوق العمل بما يتماشى مع رؤية 2030 من خلال
التعلم واكتساب مهارات وخبرات جديدة تطورني وتساهم في تطوير المنشأة وان

أصل إلى هدفي والمكانة التي اطمح الوصول إليها ،لدي المرونة العالية والمهارات
الكافية والرغبة المستمرة في التعلم لتطوير سيرتي المهنية 

تخطيط وتحليل مالي 
متدربة 

0554189813

ranyaalsalmy9@gmail.com

السعودية- الجوف -القريات 

اللغة العربية
اللغة الانجليزية

مهارة التواصل والتسويق 

2024 - 2020جامعة الجوف | 

من أصل 5 4,44معدل 

الخبرات المهنية

الدورات والشهادات 

معلومات التواصل

المهارات

اللغات

2024|تدريب تعاوني -يناير -يونيو  | في روضة دنيا المعرفة 

المواظبة والانضباط
الرسم 

أعداد موازنات نقدية
برامج مايكروسوفت أوفيس

وسرعة الكتابة والإدخال
المرونة والقدرة على التكيف

وتعدد المهام بالوقت المحدد 

تنفيذ أعمال الأمور المالية وإعداد الموازنات النقدية . تنظيم الملفات
ال لتحقيق سير عمل أكثر . عّّ بشكل فعّّ

المقارنة بين الفواتير والتأكد منها .
ال مع زملاء التدريب لضمان تحقيق أفضل النتائج عّّ التفاعل بشكل فعّّ

في
التدريب.

رانيه خلف سمير العنزي

إدارة أعمال -مسار إدارة ماليـه 

اخصائي  عمليات موارد بشرية )جمعية التنمية الأهلية
)الجوف ( ]نوڤمبر [ 2024 – حتى الآن

تنفيذ ومتابعة المهام التشغيلية اليومية المتعلقة بالموارد البشرية، بما
يشمل تحديث بيانات الموظفين، وإدارة ملفاتهم وسجلاتهم.

دعم عمليات الاستقطاب والتوظيف، من خلال فرز السير الذاتية، وتنسيق
المقابلات، والمشاركة في إعداد عروض العمل.

إعداد تقارير الموارد البشرية، والمساعدة في تحليل بيانات القوى العاملة.
تطبيق السياسات والإجراءات المعتمدة لضمان الامتثال الداخلي والتنظيمي.

استخدام أنظمة الموارد البشرية الرقمية في تنفيذ المهام، مما يسهم في
رفع كفاءة العمل وتسهيل العمليات المهنية 

إساسيات اللغة الإنجليزية
  Excel برنامج جداول البيانات

إدارة الأداء المالي - مرحلة الانطلاقة 
معايير المحاسبة الدولية في القطاع العام 

 إدارة التغيير والتحديات لتحول الجهات الحكومية للمحاسبة المبنية على
أساس الاستحقاق 

التفكير التصميمي للمشاريع 
خطط لنقودك 


