
الهدف الوظيفي

 البندري محمد الشهراني

 أسعى إلى التوفيق ما تعلمته من خلال السنوات الماضية في تخصصي الأكاديمي
 واحتياجات سوق العمل ، كما أهدف إلى تطوير مهاراتي العلمية والعملية والحصول
 على خبرة أكثر في مجال العمل وأرغب بالتطوير المستمر للذات لتحقيق الأهداف

المطلوبة

التعليم

الخبرات العملية

المعلومات

المهارات

اللغات

الرقم : 0959 507 54 966+

albndrym44@gmail.com :الإيميل 

العنوان : الرياض

الميلاد : 12/5 / 2001

الجنسية: سعودية

الدورات التدريبية

-دورة اللغة الإنجليزية المكثفة 6 أشهر
-دورة إدخال البيانات الأساسية للوثائق العقارية

-دورة التأهيل لسوق العمل
-دورة ريادة الأعمال

-دورة الباحثين عن عمل
Word دورة معالج النصوص-

-دورة التطوير الذاتي وبناء الشخصية
-دورة المهارات الإدارية والسكرتارية

-دورة تحليل البيانات باستخدام الإكسل
-دورة إجراءات السلامة

-دورة إدارة الفعاليات والمناسبات

•اجادة الحاسب الآلي

•برامج

•الجدية والإلتزام

•اللباقة وحسن التعامل مع الآخرين

•تحمل ضغط العمل

•حل المشكلات

Microsoft Office

•اللغة العربية

•اللغة الإنجليزية

•اللغة التركية

•اللغة الإندونوسية

-دبلوم تقنيات الأعمال المكتبية
(قسم التقنية الإدارية والمالية)

الكلية التقنية

 -شركة واحة سارة النسائي
مساعدة إدارية

(من  4/4/2023 إلى  3/4/2025)
 -التدريب في إدارة المراسم والعلاقات العامة

التابعة للمؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني

(مدة شهرين ونصف) 
•التسويق

•التواصل مع الأقسام المختلفة


