



المعلومات الشخصيه: 

الاسم : امجاد محسن تراحيب

حسين العتيبي  

تاريخ الميلاد:1414/7/10  

 الجنسيه :سعوديه
 

amjadm7sn@icloud.com

معلومات الاتصال : 

الهدف الوظيفي : 



ان ابذل اقصى جهد للوصول لأفضل المراكز واعلى

المستويات من خلال تشغيل مهاراتي وطاقتي في عملي

وان اصل الى هدفي والمكانه التي اطمح الوصول اليها  

بكالوريوس 

قسم الادارة العامة مسار عام 

كلية الاقتصاد والادارة من جامعه الملك
عبدالعزيز  

المؤهل العلمي:

الخبرات : 

اجادة الحاسب الالي 

اجاده اللغه الانجليزيه بشكل متوسط 

المسؤولية والتعاون مع الفريق 

القدره على تحمل ضغط العمل 

القدرة على التعلم والتطور 

.1

.2

.3

.4

.5

سيرة ذاتيه 

0565958147

جدة

اعداد التقارير الدورية عن نشاطات وكتابه

الخطابات

العمل على ادخال البيانات 

عمل سجل تنظيمي وترتيب الملفات وحفظها

بشكل يساعد على استخراجها بسهوله ويسر 

تجميع وطباعه ما يسند من بيانات من قبل

الادارة

متدربه في المدرسه الابتدائية الخامسه 

المهارات الشخصيه  :

الدورات : 

مهارة الاتصال  
 مهارة أداره الوقت  

التخطيط الناجح في بيئة العمل  

ادارة المشاريع 

المراجع  : 

 د. نسيبة عبدالله سالم بامهير
معيد قسم جامعة الملك عبدالعزيز

man.bamuhair@gmail.com


