
منصور 
الحربي 

الخبرات

الهدف الوظيفي 

خريج حديث في تخصص السكرتير التنفيذي ، أبحث عن عمل في
بيئة عمل احترافية ومليئة �لتحد�ت، وأمتلك قدر جيد من
مهارات استخدام الحاسب الالي ، والتواصل مع فريق العمل

بذكاء، والالتزام، والقدرة على حل المشكلات

2019

 قسم الاتصالات الادارية 
تدريب ميداني 

مستشفى الملك فيصل التخصصي 

الدورات 

دورة في مهارات السكرتارية الإبداعية.

دورة في إعداد المراسلات.

دورة في مهارات إدارة الذات. 

دورة في الأمن السيبراني. 

0567492984

mafayez2030@gmail.com

               المملكة العربية السعودية 

التعليم 

معهد الإدارة العامة 

دبلوم في تخصص السكرتير التنفيذي 

2020

المهارات

العلاقات العامة

العمل بروح الفريق الواحد

إدارة الوقت

التواصل الفعال

Microsoft Office إجادة استخدام برامج

PowerPoint، Excel، Word،) :مثل

(Access

معالجة الكلمات باللغتين العربية والانجليزية 

التعاون

اللغات

العربية

الإنجليزية

2024

شركة المسكن الذهبي للعقارات 

Mobile User


