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ال�عل�م

محاسبة
بكالور�وس ال�جارة
جامعة بني سو�ف

الشهادات

) من جامعة القاه�ةICDLشهادة ال�خصة الدول�ة لق�ادة الحاسب ا�لي (
) من جامعة بني سو�فADVANCED EXCEELشهادة (

)PFAشهادة المحاسب المالي من اكاد�م�ة ارقام لل�در�ب وال�طو�� (

الملخص

أبحث عن وظ�فة �مكنني من خ�لها إظهار ال��امي وقدر�ي على العمل ح�ث �م��ت في وظا�في السابقة بإن�اج��ي الج�دة
وقدر�ي على ال�علم بس�عة، كما أ�م�� بالقدرة على بناء الع�قات وال�ك�ف ومواكبة ال�حو�ت.

الخب�ات

محاسب

ال��اض- ش�كة م�كل للصناعة 
�سج�ل المعام�ت المال�ة ال�وم�ة بدقة في النظام المحاسبي، مما �سهم في �وف�� ب�انات مال�ة مو�وقة لم�خذي

الق�ار.
م�اجعة ح�كة الخ��نة ال�وم�ة بعد اس�لمها من ام�ن الصندوق

ال�قابة ع اصدار الفوا��� بشكل دوري
�سج�ل المص�وفات و�صف�ة العهد

م�ابعة حسابات المورد�ن والعم�ء بشكل دوري وال�اكد من �طابق ا�رصدة
م�ابعة الحسابات المد�نة والدا�نة، وال�أكد من �سو�ة الفوا��� والمس�حقات في مواع�دها المحددة

عمل ال�سو�ات البنك�ة الدور�ة لضمان دقة الحسابات
اعداد كشف ال�وا�ب وعمل ق�د ا�س�حقاق الخاص بها وم�ابعة ص�فها و�صف�ات العامل�ن

إعداد �قار�� مال�ة دور�ة ��ضمن �حل�ل ا�داء المالي، مما �ساعد في �حد�د ا��جاهات المال�ة و�حس�ن الكفاءة.
إدارة قواعد الب�انات والسج�ت.

شاب شغوف بمهن�ه أم�لك مهارات �نظ�م�ة مم�ازة وقدرة على العمل الجماعي و�وجه واضح نحو �حق�ق ا�هداف
وكذلك لدي القدرة على ال�كّ�ف مع جم�ع أنواع ب��ات العمل المخ�لفة. وأرغب في ال�طور المهني في ش�كة ذات

آفاق مس�قبل�ة.

محاسب

القاه�ة- ش�كة ال�ا�د لل�جارة 
اصدار فوا��� المبعات

اس��م ال�حص�ل من مناد�ب المب�عات والسا�ق�ن
�سج�ل المص�وفات ال�وم�ة و�قف�ل الصندوق
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ج�د المخ�ون بشكل دوري ومطابقة ارصدة ا�صناف لمنع حدوث عج�
�نف�ذ العمل�ات ال�وم�ة للمحاسبة بما في ذلك �سج�ل الق�ود ال�وم�ة و�حد�ث السج�ت المحاسب�ة بدقة.

م�اجعة المعام�ت المال�ة وال�أكد من �وافقها مع الس�اسات المال�ة الداخل�ة وا�نظمة المعمول بها.
إعداد ال�قار�� المال�ة الشه��ة والسنو�ة و�حل�ل ا�داء المالي ل�قد�م رؤى دق�قة ل�دارة.

أداء مهام المب�عات.
إدارة المدفوعات والمعام�ت المال�ة.

با�ع اجه�ة الك��ون�ة

القاه�ة- ش�كة اله�ل 
�قد�م اس�شارات فن�ة لل�با�ن حول أجه�ة إلك��ون�ة م�نوعة، مع ال��ك�� على �لب�ة اح��اجا�هم الخاصة و�حق�ق

رضاهم الكامل عن الخدمة.
�سو�ق وب�ع مجموعة من ا�جه�ة ا�لك��ون�ة، بما في ذلك الهوا�ف الذك�ة، وأجه�ة الكمب�و��، وا�جه�ة المن�ل�ة، مع

ضمان �قد�م معلومات دق�قة عن الم��ات والفوا�د.
م�ابعة أحدث ا��جاهات وال�قن�ات في مجال ا�لك��ون�ات، مما �ساعد على �حس�ن اس��ا��ج�ات الب�ع و�قد�م

نصا�ح مبن�ة على المع�فة لل�با�ن.
ال�عامل مع اس�فسارات وشكاوى ال�با�ن بط��قة اح��اف�ة، مما �سهم في �ع��� ع�قة العم�ء وضمان �ك�ار

ال��ارات.
المشاركة في �نظ�م الع�وض ال��و�ج�ة والفعال�ات الخاصة بالم�ج�، مما �سهم في جذب ال�با�ن وز�ادة الوعي

بالمن�جات الم�احة.
إدارة المخ�ون بشكل فعال، بما في ذلك اس��م و�خ��ن المن�جات، وال�أكد من �وف� ا�صناف المطلوبة ل�لب�ة

اح��اجات السوق المحلي.

المهارات

�سج�ل المعام�ت المال�ة
إعداد ال�قار�� المال�ة

إدارة الحسابات
ال�سو�ات البنك�ة
إدارة المدفوعات

إصدار الفوا���
م�اجعة المعام�ت المال�ة

مهارات العمل الجماعي

الم�ونة وال�ك�ف
مهارات الب�ع

ا�ل��ام بالمواع�د والمسؤول�ة
المهارات ال�نظ�م�ة

�نظ�م الب�انات
�قد�م ا�س�شارات

م�ابعة العم�ء

اللغات

اللغة ا�ولى:الع�ب�ة
:ا�نجل���ة

م�وسط


