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	   اﻟﻬﺪف
	


اﻟﻌﻤﻞ اﻟﺠﺎد واﻻرﺗﻘﺎء ﺑﻤﺴﺘﻮى اﻟﺨﺪﻣﻪ ،وﺗﻄﻮﻳﺮ اﻟﺬات
اﻟﻌﻤﻞ ﻋﻠﻰ ﺗﺤﺴﻴﻦ اﻷداء واﻟﻤﺸﺎرﻛﺔ اﻟﻔﻌﺎﻟﻪ،وﺗﺤﻘﻴﻖ اﻷﻫﺪاف واﻟﺨﻄﻂ اﻹدارﻳﺔ .

	
	  اﻟﻤﺆﻫﻼت اﻟﺘﻌﻠﻴﻤﻴﺔ
	



2012-2016
اﻟﺰﻗﺎزﻳﻖ

♦  ﺑﻜﺎﻟﻮرﻳﻮس ﺗﺠﺎرة )ﻣﺤﺎﺳﺒﺔ (، ﺟﺎﻣﻌﺔ اﻟﺰﻗﺎزﻳﻖ

▪اﻟﺘﻘﺪﻳﺮ : ﺟﻴﺪ (%71,32)
☆اﻧﺘﻈﺎم

	
	  اﻟﺨﺒﺮات
	



-20/5/2024ﺣﺘﻰ اﻻن ﻣﺤﺎﻳﻞ ﻋﺴﻴﺮ

♦  ﻣﺤﺎﺳﺐ ، ﻣﺼﻨﻊ ﺑﻠﻚ اﻟﺮﺑﻴﻊ ﻟﻠﻤﻨﺘﺠﺎت اﻻﺳﻤﻨﺘﻴﺔ واﻟﺨﺮﺳﺎﻧﺔ اﻟﺠﺎﻫﺰة

•ﻣﺘﺎﺑﻌﺔ ﺣﺴﺎﺑﺎت اﻟﻤﺸﺘﺮﻳﺎت واﻟﻤﺒﻴﻌﺎت
•اﻋﺪاد رواﺗﺐ اﻟﻤﻮﻇﻔﻴﻦ واﻟﻌﻤﻼء
•ﻣﺘﺎﺑﻌﺔ اﻟﻌﻬﺪ واﻟﺒﺪﻻت
•اﻋﺪاد ﻛﺎرت اﻟﺼﻨﻒ ،وﻋﻤﻞ اﻟﺘﺴﻮﻳﺎت اﻟﺠﺮدﻳﺔ
•ﻣﺘﺎﺑﻌﺔ ﺣﺴﺎﺑﺎت اﻟﺒﻨﻮك وﻋﻤﻞ اﻟﺘﺴﻮﻳﺎت واﻟﻤﻄﺎﺑﻘﻪ اﻻزﻣﺔ
•ﺗﻘﻔﻴﻞ اﻟﻴﻮﻣﻴﺔ
•ﻣﺘﺎﺑﻌﺔ اﻟﻤﺨﺰون واﻟﺤﺪ اﻷدﻧﻰ واﻻﻗﺼﻰ وﻧﻘﻄﺔ إﻋﺎدة اﻟﻄﻠﺐ
•ﻣﺘﺎﺑﻌﺔ ﺣﺮﻛﺔ اﻟﺘﺼﻨﻴﻊ ،وﺗﻜﻠﻔﺔ اﻟﺘﺼﻨﻴﻊ ،وﻣﺘﺎﺑﻌﺔ ﻋﻤﻠﻴﺎت اﻟﺠﺮد

☆اﻟﺒﺮﻧﺎﻣﺞ اﻟﻤﺤﺎﺳﺒﻰ : ﺳﻤﺎك 6
▪اﻟﻤﺴﻤﻰ اﻟﻮﻇﻴﻔﻰ ﻓﻰ اﻹﻗﺎﻣﺔ : )ﺑﺎﺋﻊ(


1/05/2023-18/05/2024
اﻟﺰﻗﺎزﻳﻖ

♦  ﻣﺤﺎﺳﺐ ، ﺷﺮﻛﺔ اﻟﻤﻨﺴﻰ ) ؤﻛﻼء ﺳﻴﺮاﻣﻴﻚ ﻛﻠﻴﻮﺑﺎﺗﺮا(

•ﻣﺮاﺟﻌﺔ ﻓﻮاﺗﻴﺮ اﻟﻤﺸﺘﺮﻳﺎت واﻟﻤﺒﻴﻌﺎت
•ﻋﻤﻞ اﻟﻔﻮاﺗﻴﺮ اﻹﻟﻜﺘﺮوﻧﻴﺔ
•ﻋﻤﻞ ﺿﺮﻳﺒﺔ اﻟﻘﻴﻤﺔ اﻟﻤﻀﺎﻓﺔ ،ورﻓﻊ اﻹﻗﺮار اﻟﻀﺮﻳﺒﻰ ﻟﻤﻨﻈﻮﻣﺔ اﻟﻀﺮاﺋﺐ اﻟﻤﺼﺮﻳﺔ
•ﻣﺘﺎﺑﻌﺔ ﺣﺴﺎﺑﺎت ﺗﺠﺎر اﻟﺠﻤﻠﺔ واﻟﺪﻓﻌﺎت اﻟﻤﻘﺪﻣﺔ واﻟﻤﺴﺘﺤﻘﺔ .
•ﺗﻘﻔﻴﻞ ﺣﺴﺎﺑﺎت اﻷﺻﻮل اﻟﺜﺎﺑﺘﺔ وﻋﻤﻞ ﻣﺠﻤﻊ اﻻﻫﻼك ﻟﻠﻤﻌﺪات واﻻﻻت

▪اﻟﺒﺮﻧﺎﻣﺞ اﻟﻤﺤﺎﺳﺒﻰ : اﻻﻣﺜﻞ
▪ﻣﺪة اﻟﻌﻤﻞ :ﺳﻨﺔ واﺣﺪه


■ ﻧﺸﺎط اﻟﺸﺮﻛﺔ :اﻟﺘﺠﺎرة ﻓﻰ ﻓﻰ اﻟﺴﻴﺮاﻣﻴﻚ واﻻﻃﻘﻢ اﻟﺼﺤﻴﺔ وادوات اﻟﺴﺒﺎﻛﺔ
☆ﺳﺒﺐ ﺗﺮك اﻟﻌﻤﻞ :اﻟﺬﻫﺎب ﻟﻠﻌﻤﻞ ﻓﻰ اﻟﺴﻌﻮدﻳﺔ .


1/11/2020-1/08/2023

(Sinoma CDI) ، ﻣﺤﺎﺳﺐ	♦






















1/01/2018-1/01/2020•ﻣﺮاﻗﺒﺔ اﻟﺪورة اﻟﻤﺴﺘﻨﺪﻳﺔ اﻟﺨﺎﺻﺔ ﺑﺎﻟﻤﺨﺰن ﻣﻦ اذوﻧﺎت إﺿﺎﻓﺔ وﺻﺮف وارﺗﺠﺎع
•ﻋﻤﻞ ﻛﺎرت اﻟﺼﻨﻒ وﺗﻜﻮﻳﺪ اﻷﺻﻨﺎف اﻟﻮاردة .
•اﻹﺷﺮاف ﻋﻠﻰ ﻋﻤﻠﻴﺎت ﺟﺮد اﻟﻤﺨﺰن .
•ﻋﻤﻞ اﻟﺘﺤﻮﻳﻼت واﻟﺼﺮﻓﻴﺎت اﻟﻼزﻣﺔ ﻟﻼﻓﺮع اﻟﻤﺨﺘﻠﻔﺔ وﻓﻘﺎ ﻟﻘﺎﻋﺪة FIFo
•ﻣﺘﺎﺑﻌﺔ اﻟﺤﺪ اﻷدﻧﻰ واﻟﺤﺪ اﻷﻗﺼﻰ وﻧﻘﻄﺔ إﻋﺎدة اﻟﻄﻠﺐ وﻣﺘﺎﺑﻌﺔ اﻟﺮواﻛﺪ واﺳﺒﺎﺑﻬﺎ وﻣﺤﺎوﻟﺔ إﻳﺠﺎد ﺣﻠﻮل ﻟﺘﺼﺮﻳﻔﻬﺎ
•ﻣﺘﺎﺑﻌﺔ ﻓﻮاﺗﻴﺮ اﻟﻤﺸﺘﺮﻳﺎت واﻟﻤﺒﻴﻌﺎت وﺗﻜﻠﻔﺔ اﻟﻤﺨﺰون .
•اﻹﺷﺮاف ﻋﻠﻰ ﻋﻤﻠﻴﺎت ﺗﺴﻠﻴﻢ اﻟﺒﻀﺎﻋﺔ وﺗﺴﺠﻠﻴﻬﺎ ﻓﻰ اﻟﺪﻓﺎﺗﺮ اﻹﻟﻜﺘﺮوﻧﻴﺔ.
•ﻋﻤﻞ اﻟﺘﺴﻮﻳﺎت اﻟﺠﺮدﻳﺔ وﺗﻘﻔﻴﻞ ﺣﺴﺎﺑﺎت اﻷﺻﻮل اﻟﺜﺎﺑﺘﺔ وﻋﻤﻞ ﻣﺠﻤﻊ اﻻﻫﻼك اﻟﺨﺎص ﺑﺎﻻﺻﻮل اﻟﺜﺎﺑﺘﺔ .
•ﻣﺘﺎﺑﻌﺔ اﻟﻌﻬﺪ ،واﻟﺒﺪﻻت ،واﻟﺼﺮﻓﻴﺎت اﻟﻼزﻣﺔ ﻟﻠﻤﻮاﻗﻊ ،وﻋﻤﻞ اﻟﺘﺴﻮﻳﺎت اﻟﺠﺮدﻳﺔ

▪اﻟﺒﺮﻧﺎﻣﺞ اﻟﻤﺤﺎﺳﺒﻰ : اﻷﻣﻴﻦ
▪ﻣﺪة اﻟﻌﻤﻞ : ٣ ﺳﻨﻮات ☆☆ﻧﺸﺎط اﻟﺸﺮﻛﺔ : اﻟﻤﻘﺎوﻻت
■ ﺳﺒﺐ ﺗﺮك اﻟﻌﻤﻞ : إﻳﺠﺎد ﻓﺮﺻﺔ ﻋﻤﻞ ﺑﺮاﺗﺐ اﻓﻀﻞ
ﺳﺎﺑﻘﺔ أﻋﻤﺎﻟﻲ ﻓﻰ اﻟﺸﺮﻛﺔ :
•ﻣﺸﺮوع ﺷﺮق اﻟﻔﺮدان
•ﻣﺸﺮوع ﻣﺪﻳﻨﺔ اﻟﺴﻼم

اﻟﻘﻮﻣﻴﺔ اﻟﻌﺮﺑﻴﺔ ﺑﺎﻟﺰﻗﺎزﻳﻖ

♦  ﻣﺤﺎﺳﺐ ﻋﻤﻼء ، ﻣﺮﻛﺰ ﺟﺎوﻳﺶ اﻟﻄﺒﻰ

•اﻋﺪاد ﻛﺸﻒ ﺣﺴﺎﺑﻰ ﺗﻔﺼﻴﻠﻰ واﺟﻤﺎﻟﻰ
•ﺗﺴﺠﻴﻞ اﻟﺪﻓﻌﺎت اﻟﻤﺎﻟﻴﺔ اﻟﻤﻘﺪﻣﺔ
•اﻋﺪاد اﻟﺤﺴﺎﺑﺎت واﻟﺘﻘﺎرﻳﺮ اﻟﻤﺤﺎﺳﺒﻴﺔ ﻟﻤﺨﺘﻠﻒ اﻟﺘﻌﺎﻗﺪات
•ﺗﻘﻔﻴﻞ ﻣﻄﺎﻟﺒﺎت اﻟﺸﺮﻛﺎت اﻟﺪاﺧﻠﻰ واﻟﺨﺎرﺟﻰ ﻟﻜﻞ ﺗﻌﺎﻗﺪ وإﻋﺪاد اﻟﻤﻴﺰاﻧﻴﺔ ﻟﻤﺨﺘﻠﻒ اﻟﺘﻌﺎﻗﺪات .
•ﺗﺤﺼﻴﻞ اﻟﺸﻴﻜﺎت
•ﻋﻤﻞ اﻟﻨﺴﺐ اﻟﻤﻘﺮرة ﻟﻸﻃﺒﺎء اﻟﻤﺘﻌﺎﻗﺪﻳﻦ ﻣﻊ اﻟﻤﺮﻛﺰ .

▪ﻣﺪة اﻟﻌﻤﻞ : ﺳﻨﺘﻴﻦ ☆اﻟﺒﺮﻧﺎﻣﺞ اﻟﻤﺤﺎﺳﺒﻰ : ﺧﺒﻴﺮ
■ﺳﺒﺐ ﺗﺮك اﻟﻌﻤﻞ : ﻋﺪم زﻳﺎدة اﻟﺮاﺗﺐ ﺣﺴﺐ اﻻﺗﻔﺎق


2014-2016
اﺑﻮﺣﻤﺎد ) اﻣﺎم ﻣﻌﻬﺪ ﺻﻒ ﺿﺒﺎط(

♦  ﻣﺤﺎﺳﺐ ﺑﻘﺴﻢ اﻟﻤﺒﻴﻌﺎت، ﺷﺎرﻓﻴﻞ

•اﻋﺪاد اﻟﻔﻮاﺗﻴﺮ اﻟﻤﺒﻴﻌﺎت ﻟﻠﻌﻤﻼء
•ﺗﺤﺼﻴﻞ اﻟﻨﻘﺪﻳﺔ
•ﻣﺘﺎﺑﻌﻪ اﻟﺘﺪﻓﻘﺎت اﻟﻨﻘﺪﻳﺔ

▪ﻧﺸﺎط اﻟﻤﺼﻨﻊ : ﺗﻌﺒﺌﺔ اﺳﻄﻮاﻧﺎت اﻟﻐﺎز اﻟﻤﻨﺎزل ☆ﺳﺒﺐ ﺗﺮك اﻟﻌﻤﻞ: دﺧﻮل اﻟﺠﻴﺶ





  اﻟﺪورات واﻟﺸﻬﺎدات


10/02/2025

♦  BI Power Microsoft، ﻣﻨﺼﺔ ﻣﻌﺎرف ﻟﻠﺘﻌﻠﻴﻢ اﻟﺮﻗﻤﻰ

	

To15/12/2015/1/11
ﻛﻠﻴﺔ ﺗﺠﺎرة ﺟﺎﻣﻌﺔ اﻟﺰﻗﺎزﻳﻖ(60Hrs)


1/11To15/12/2015
ﻛﻠﻴﺔ ﺗﺠﺎرة ﺟﺎﻣﻌﺔ اﻟﺰﻗﺎزﻳﻖ

♦  ICDL، ﻣﺮﻛﺰ اﻟﺒﺤﻮث واﻟﺪراﺳﺎت اﻟﺘﺠﺎرﻳﺔ ﺑﻜﻠﻴﺔ ﺗﺠﺎرة

♦  اﻟﻤﺤﺎﺳﺐ اﻟﻌﺮﺑﻰ اﻟﻤﺤﺘﺮف ، ﻣﺮﻛﺰ اﻟﺒﺤﻮث واﻟﺪراﺳﺎت اﻟﺘﺠﺎرﻳﺔ ﺑﻜﻠﻴﺔ ﺗﺠﺎرة

Financial Accounting (36Hrs)•
IFAS (20Hrs)•
Computerized Accounting (Hrs)• Reporting &Commercial letter (18Hrs)•

♦  اﻟﺘﺴﻮﻳﻖ اﻟﺮﻗﻤﻰ ، دراﺳﺔ ذاﺗﻴﺔ ~~~~اون ﻻﻳﻦ
♦  ﺳﻠﻮك اﻟﻤﺸﺘﺮى وﺗﺤﻠﻴﻠﺔ ، دراﺳﺔ ذاﺗﻴﺔ ~~~~~اون ﻻﻳﻦ   اﻟﻠﻐﺎت



اﻟﻌﺮﺑﻴﻪ ، اﻟﻠﻐﻪ اﻻم اﻻﻧﺠﻠﻴﺰﻳﻪ ، ﺟﻴﺪ
	
	  اﻟﻤﻬﺎرات اﻻﺣﺘﺮاﻓﻴﺔ
	


اﻟﻘﺪرة ﻋﻠﻰ ﺗﻘﻔﻴﻞ ﻣﻄﺎﻟﺒﺎت اﻟﺪاﺧﻠﻰ واﻟﺨﺎرﺟﻰ ﻟﻠﺸﺮﻛﺎت اﻟﻤﺘﻌﺎﻗﺪة ، ﻣﻤﺘﺎز
•اﻟﻘﺪرة ﻋﻠﻰ اﻟﺘﻌﺎﻣﻞ ﻣﻊ ﻣﺨﺘﻠﻒ ﺑﺮاﻣﺞ ERP
•اﻟﺘﻌﺎﻣﻞ ﻣﻊ اﻟﺤﺴﺎﺑﺎت اﻟﺨﺎﺻﺔ ﺑﺎﻟﻤﻨﺸﺎت اﻟﻄﺒﻴﺔ واﻟﺨﺪﻣﻴﺔ واﻟﺘﺠﺎرﻳﺔ .
•ﻋﻤﻞ اﻟﺤﺴﺎﺑﺎت اﻟﺨﺘﺎﻣﻴﺔ ،وﻗﻴﻮد اﻷﻗﻔﺎل ﻟﻠﻤﻨﺸﺂت اﻟﺘﺠﺎرﻳﺔ .
•اﻟﻤﻌﺮﻓﺔ اﻟﺠﻴﺪة ﺑﺒﺮﻧﺎﻣﺞ Odoo) , (SAP
•ﻣﺘﺎﺑﻌﺔ ﺣﺴﺎﺑﺎت اﻟﻤﻮردﻳﻦ واﻟﻌﻤﻼء واﻟﻘﺪرة ﻋﻠﻰ ﻣﺘﺎﺑﻌﺔ اﻟﻤﺪﻳﻮﻧﻴﺔ.
•ﻋﻤﻞ ﺗﻘﺮﻳﺮ ﺿﺮﻳﺒﺔ اﻟﻘﻴﻤﺔ اﻟﻤﻀﺎﻓﺔ .
•ﺗﻘﻔﻴﻞ ﺣﺴﺎﺑﺎت اﻷﺻﻮل اﻟﻤﺘﺪاوﻟﺔ واﻟﻤﺴﺎﻋﺪة ﻓﻰ اﻋﺪاد اﻟﻘﻮاﺋﻢ اﻟﻤﺎﻟﻴﺔ .
•اﻟﻘﺪرة ﻋﻠﻰ اﻟﺘﻌﺎﻣﻞ ﻣﻊ ﺣﺴﺎﺑﺎت اﻟﻤﻘﺎوﻻت واﻟﻤﺴﺘﺨﻠﺼﺎت وﻣﻘﺎوﻟﻰ اﻟﺒﺎﻃﻦ
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