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الشهادة الجامعية المتوسطة

تخصص تقنيات الاعمال المكتبية من قسم التقنية الإدارية والمالية

  المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني

سكرتير (بنك الراجحي)

تسويق ( شركة ريان المياة )

ادارة واستقبال (شركة ارتال طيبة )

 الخبرة العلمية :

مركز رباعيات للتدريب للاشراف و التدريب التربوي

الموارد البشرية - السكرتارية التنفذية وادارة المكاتب الاكترونية خدمة العملاء
اهداد التقارير والخطابات - التميز الاداري

معهد اعمار للتدريب

 السكرتارية التنفيذية وإدارة المكاتب

المهارات التقنية
المرونة 

المهارات الحاسوبية 
مهارات ادارة المشاريع 

المهارات الادارية (التنظيم والتخطيط الجدولة كتابة رسائل البريد الإلكتروني إدارة الملفات وما إلى ذلك)


