
 سيرة ذاتية

Curriculum Vitae  

 الاسممممممممممممممممممممممممممممممم 

 

 .أمير الضناىٌ يط الضناىٌ :

 

Amir Al Samany Yasin Al Samany : Name 

 الجنسممممممممممممممممممممممممية

 

 .صىداىٌ :

 

Sudanese  Nationality 

 تمممممممملاد   ا ممممممممي   

 

 .و71/71/7711 :

 

17/07/1978  Birth Date 

 العنممممممممممممممممممممممممممم ا 

 

 

 Riyadh  Address            7561697050ـــ  7510775617ــ  7507141167: الزياض :

 ا هنمممممممممممممممممممممممممممممممة

 

 

 أمين وثائل ولذفىظات. :

 

Document Controller  Proficiency 

 الحلالة الاجتملاعية

 

 

 متشوج. :

 

Married  Marital Status 

 ا مممم ا ع الع ميممممة 

 

:   َعَادَ البكالىريىظ في إدار

الأعنال ــ جامعُ الضىداٌ العالمًُ 

 و9774

B. Sc.Business administration – 
Sudan International University 2006 
 

 Qualification 

    دبلىو الحاصب الآلٌ ــ معَد

 و.9774اليخىٍ 

Computer Science Diploma – Al 
Nahwy Institute 2006 

  

 الخممممااع العم يممممة  

 

:   صكزتير تيفًذٍ وحافظ وثائل

لمديز قضه العكىد بإدارَ الإعزاف ــ 

مغاريع الخطُ التطىيزيُ الغاملُ 

وسارَ الداخلًُ ميضىباً مً عزكُ 

الاتحاد الهيدصٌ الضعىديُ )خطًب 

وعلنٌ( ودار الهيدصُ وصعىد 

كىىضلت في الفترَ مً 

حتِ 77/79/9774

و وطًلُ ٍذه الفترَ 07/77/9776

 . كيت مع المالك

K& A , Dar Al Handsahm Suad 
Consult offices - Executive Secretary 
10/02/2006 to 30/01/2014 – MOI 
Projects - Contracts Department 

 Experience 

    صكزتير تيفًذٍ وحافظ وثائل

ــ المغزوع الاصتراتًجٌ المىحد 

لتطىيز ميغآت وسارَ الداخلًُ 

(KAP-0 ــ عزكُ دار الزياض )

للاصتغارات الهيدصًُ في الفترَ 

حتِ  77/79/9776مً 

07/79/9774. 

Dar Arryiadh Consultant Office, 
Executive Secretary and Document 
Controller 01/02/2014 to Date – 
KAP 0 - Contracts Department 

  

    عنلت صكزتير تيفًذٍ في

 للنًاه.مصيع ييابًع حائل 

Executive Secretary Yanbee’ Factory   



    عنلت مصنه ولرزج وصفًف

 في لدلُ الغبل للأطفال.

Designer, Director at al Shibl 
Children Magazine 

  

 الممممممممممممممممممممممممم  داع

 

:   دورَ تدريبًُ عً بزىامج

البريمفيرا ــ بزىامج الصادر 

والىارد وحفظ الىثائل ــ مزكش 

 التطىيزيُ.المغزوعات 

  دورَ تدريبًُ في بزىامج الصادر

والىارد ــ مزكش المغزوعات 

 التطىيزيُ.

Using Primavera package in 
document control 

 Training 
Courses 

 ا همممممممممممممممممممممممممملاداع

 

:  .لذترف في الطباعُ في اللػتين Professional in Typewriting  Skills 

    التعامل مع الحاصب في بزىامج

وعنل الجداول وحفظ الإكضل 

 الىثائل.

Using Excel software   

    خبرَ في الفىتىعىب وتصنًه

 الصفخات والأغلفُ.

Using Photoshop in design pages 
and covers 

  

    الخبرَ الكبيرَ في عنل

المضتخلصات وتدقًكَا والتعامل 

 مع المكاولين باحترافًُ عالًُ.

Preparing and review of contractors 
invoices 

  

    العنل فترَ طىيلُ في إعداد

لذاضز فتح المظاريف ولجاٌ 

التخلًل الفني وإعداد لذاضز 

الاصتلامات الابتدائٌ واليَائٌ، 

 وإعداد الخطابات لكافُ الدوائز.

Preparing hand over, analysis and 
bidding MOM and preparing letter 
to relevant stakeholders 

  

    خبرَ طىيلُ في عنلًُ حفظ

قاعدَ  وإىغاءالملفات والمضتيدات 

مزبىطُ  الإعزاف إدارَبًاىات في 

 بين الملفات والحاصب الآلٌ.

Filing and documents archiving and 
Data Base setup 

  

 اخممممممممممممممممممممممممممممممم  

 

:     

   ( دبلىوonline في المىارد )

 البغزيُ والتخطًط الاصتراتًجٌ.

   

   .مديز تيفًذٍ لمصيع وورعُ تكاتف اخىاٌ لصياعُ البرادات 

 مديز تيفًذٍ لىرعُ ركً الاخلاص للخدادَ والالميًىو. 

  

 


