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اليمن-الجنسية 

إعـداد الخطابات الحكومية والإدارية-
إدارة عهدة الشؤون الإدارية -
سداد الرسوم الحكومية-
متابعة تجديد رخص العمل وتجديد الاقامات والسجلات -
وحذف الموظفين من التأمين الطبيإضافة -
استخدام منصة مدد تحويل الرواتب-
إعـداد جميع التقارير الإدارية-
متابعة العملاء -

استخدام الحاسب الآلي-

استخدام المنصات الإلكترونية-

المرونة والقدرة على إدارة الأولويات-

القدرة على التعامل مع الاخرين-

الرغبة بالتعلم-

التطوير-

العمل بفعالية ضمن فريق العمل-
الالتزام بمواعيد الدوام الرسمية-

التطوير

باشماخ للخدمات العامةشركة | الشركةاسم 

جــدة–المدينة 

مدخل بيانات :الوظيفة 
˽˺/̀˹/˹˹˹˻حتى ́˻/˽˹/̂̂̂˺من 

|مؤسسة باطهف للأجهزة الإلكترونية الشركةاسم 

جــدة–المدينة 

بائع :الوظيفة 
́˻/̂˹/˺˹˹˻حتى ˹˼/́˹/˹˹˹˻من 

منسق إداري : الوظيفة 
̀˹/˿˹/˾˹˹˻حتى ̂˹/˹˺/˻˹˹˻من 

اسم الشركة|مؤسسة المدينة للتنمية والإنشاء

المنورةالمدينة–المدينة 

مسؤول مشتريات: الوظيفة 
́˺/˺˹/́˹˹˻حتى ̀˺/˿˹/˾˹˹˻من 

اسم الشركة|مؤسسة الحرمين للهندسة الهيدروليكية

جــدة–المدينة 

علاقات حكوميةمشرف : الوظيفة
˾˻/˺˹/˺˻˹˻حتى ˿˻/˺˹/́˹˹˻

اسم الشركة|شركة صناعة السيراميك العربية المحدودة

جــدة–المدينة 

تجارب مهنية

إداري : الوظيفة 
على رأس العمل

التصوير
العمل 
الجماعي

اسم الشركة|مؤسسة رواد طيبة للتجارة

المنورةالمدينة–المدينة 

المشاركة في 
الفعاليات وكل 
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