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 ملخص 
 

خبرة كمحاسب وأخصائي إدخال البيانات، وإدارة السجلات المالية والمعاملات بدقة. بالإضافة إلى ذلك ، تدربت كأخصائي خزانة عام ،  اللدي  

رة الي والإداوساعدت في عمليات الخزانة والتقارير المالية. تمكنني مهاراتي التحليلية القوية وخبرتي المالية من المساهمة بفعالية في التخطيط الم

 المالية للقطاع العام. 
 

 الخبرة

 

 | الرياض، المملكة العربية السعودية  العالميةشركة رال 

 .   2024مارس  - 2023محاسب | أبريل 

o .إدارة جميع المعاملات المحاسبية ، مما يضمن الدقة والامتثال للمبادئ المحاسبية 

o  يضمن الامتثال للوائح والتقديمات. الضرائب المحسوبة والإقرارات الضريبية المعدة ، مما 

o  .تسوية الحسابات الدائنة والمدينة ، وضمان المدفوعات والتحصيلات للحفاظ على النقد 

o .التعامل مع عمليات الإغلاق الشهرية والربع سنوية والسنوية وإعداد البيانات والتقارير المالية 
 

  .            2024 - 2023| الرياض، المملكة العربية السعودية |  جحش مدرسة حمنة بنت

 محاسب.  

o  حول الشؤون المالية.  يةمما يوفر رؤ الإدارة،تم إنشاء التقارير المالية والبيانات لمراجعة 

o .إدارة جميع الحسابات ، بما في ذلك مسك الدفاتر ، مما يضمن التسجيل الدقيق للمعاملات المالية 

o  ، والتنسيق مع الموارد البشرية لمعالجة الرواتب.إدارة كشوف المرتبات لجميع الموظفين 

o .ضمان الامتثال للوائح المالية الحكومية ، بما في ذلك متطلبات التدقيق 
 

 إدخال البيانات. 

o وتجميع المعلومات حسب طلب الإدارة.في إنشاء التقارير من قاعدة البيانات المساعدة ، 

o  الكتابة والنسخ والملفاتالتعاون مع الموظفين الإداريين ، وأداء مهام مثل 

o والتحقق من المعلومات للتأكد من دقتها لدعم الإدارية.تحديث البيانات ، 

o  .الحفاظ على البيانات داخل أنظمة قواعد البيانات بالمدرسة ، مما يضمن سلامة البيانات 
 

  الشؤون الصحية بوزارة الحرس الوطني | الرياض، المملكة العربية السعودية           

 .   2022نوفمبر  - 2022| أخصائي الخزينة العامة | أغسطس   تدريب تعاوني

o  .دعم إعداد التقارير والتحليلات المالية، بالتعاون مع كبار موظفي الخزانة 

o  وإعداد التقارير النقدية. ، بما في ذلك مراقبة التدفقات النقديةفي عمليات إدارة النقدالمساعدة ، 

o .المشاركة في أنشطة التعلم والتطوير وحضور الدورات التدريبية والعمل عن كثب 

o في معالجة المعاملات المالية ، مثل التحويلات المالية الإلكترونية.  المشاركة 
 

 تعليمال 

 

 جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية | الرياض، المملكة العربية السعودية

 . 2022ديسمبر  - 2018مع مرتبة الشرف من الدرجة الثانية | يناير  5.00من   4.37المالية |  درجة البكالوريوس في 
 

 آخر
 

 الشهادات:  ●

o ( شهادة هيئة السوق الماليةCME-1 | ® ) | 2023الأكاديمية المالية . 
 

 دورات:  ●

o  2024نوفمبر  - 2024دورة برنامج المحاسبين المتميزين | محاسب تطبيقي | أكتوبر . 

o  2024دورة تحليل البيانات وإعداد التقارير باستخدام باور بوينت | الأكاديمية المالية | أكتوبر . 

o  2024أكتوبر  - 2024دورة إدخال البيانات ومعالجة النصوص | معهد الخليج | أبريل . 
 

 الاختبارات:  ●

o  :78اختبار القدرة المعرفية | النتيجة . 
 

 الشخصية: المهارات   ● المهارات الصعبة:  ●

o  .مايكروسوفت أوفيس 

o  .تحليل البيانات 

o  .التحليل المالي 

o ةيناالميز. 

o  .إدارة المخاطر 

o .حل المشكلات 

o  .إدارة الوقت 

o .مهارات الاتصال 

o  .الاهتمام بالتفاصيل 

o قيادة.ال 
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