
 

 

 المعلومات الشخصية: 
 : عادل لافي عتيق العفين الجهني الاسم

 1036551032: رقم السجل المدني
 

 المؤهلات العلمية: 
 جامعي ادارة اعمال )جامعه طيبه(  .  •

 الدورات التدريبية:
-3موارد بشرية لمدة ) مائة ساعة( في الفترة من دورة تأهيل أخصائي  •

 ه 8/11/1432
 دورة أطلق قدراتك لمدة ) ستة ساعات، يوم واحد(. •
 دوره ملتقى إنصاف القانوني الأول بجامعه طيبه.  •

 دوره في ضريبة القيمة المضافة.  •

 : الحياة العملية
مصانع الخرسانة  قطاع الوحدات الإنتاجية، )  –العمل بشركة محمد بن لادن  •

 بوظيفة مدير الشئون الإدارية.  –المدينة المنورة   –الجاهزة وملحقاتها( 
 2018/ 15/01حتى  01/9/1423تاريخ الالتحاق:  •

 .6/2.25./.3حتي  01/2.18/ 20العمل بشركه الكفاح مصنع الخرسانه من  •

C.V 



 

 المهام الوظيفية: 
 

 مشرف على الإسكان وملحقاته.  •
 مشرف في قسم مبيعات المصنع.  •

 مشرف علي الاصوال بشركه .  •
 

وحل   • والورش  بالمصانع  المختلفة  الإدارات  بين  التنسيق 
 المشاكل الإدارية لتسهيل عمل كل إدارة. 

بجدة بشأن المشاكل الإدارية التي    – رفع التقارير للإدارة العليا   •
 تحتاج لدعم تلك الإدارات. 

بجميع   • العمال  سير  وحركة  اليومية  الدوام  تقارير  متابعة 
 الأقسام.

الإشراف على قسم الجوازات ومتابعة إنجازات المعقبين بشأن  •
 ما يتعلق بمكتب العمل والجوازات. 

 
 متابعة تحصيل الديون المتعثرة ومراجعة العملاء بشأنها .  •
عضو لجنة الشركة لدى الغرفة التجارية الصناعية بالمدينة   •

 المنورة المشتركة في لجنة مصانع انتاج الخرسانة الجاهزة.

 المهارات الأخرى: 
 أجيد التعامل والكتابة على الحاسب الآلي.  -

الاتصال بالمواطنين وشركات ومؤسسات المقاولات  أجيد  -
 العامة. 

 _ )عضو منتسب( الهيئة السعوديه للمحاسبين القانونيين. 
 
 

 للاتصال: 
 شارع الامام البخاري  –العزيزية  -العنوان: المدينة المنورة

 0563322021او 0563075202جوال رقم:
 ad.1430@hotmail.comبريد الكتروني: 

 


