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 محمد خليل مصطفى مىس ى

 

Bachelor of Social Work  

Port Said University 

 Support services officer (Al-Dhiyabi Group for                    

General Contracting) 

2023 : 2024 

 Administrative Assistant (Al Yusr Leasing & 

Finance Company) 

2022 : 2023 

 Human Resources Specialist (Al Tadamun 

Microfinance Foundation) 

2019 : 2022 

 Administrative and data entry (Al Yusr Leasing 

and Finance Company) 

2012 : 2019 

سنىاث أبحث عن  8خبرة في مجال شزكاث الخمىيل والخأجير الإدة 

فزصت عمل أضيفها إلى مسيرحي االإهنيت وأسخطيع من خلالها جحقيق 

 أهداف الشزكت من خلال فزيق العمل الذي أعمل معه.

Phone Number : 0531653859                                                                                   MOHDMOUSSA89@gmail.com                  

 Arabic : Native language 

 English : Good 

 Very good at dealing with computers and the Internet. 

 Ease of performing all required tasks at maximum speed. 

 Proficiency in dealing and communicating with others. 

 Ability to handle pressure and workloads . 

MOHAMED KHALIL MOUSATAFA 

MOUSA   

 

Experience in the field of financing and leasing companies 

for 8 years  I am looking for a job opportunity to add to my 

professional career and through which I can achieve the 

company’s goals through the work team I work with. 

 SUMMARY ملفي الشخص ي

EXPERIENCE خبراث العمل 

 مجمىعت الذًابى للمقاولاث العامت() مسئىل خدماث مساهده 

9193  :9194  

 شزكت اليسز للإجارة والخمىيل( مساعد إداري( 

9193 :9199 

 ( مؤسست الخضامن للخمىيل الاصغز) مىارد بشزيت أخصائي 

9102  :9199 

شزكت اليسز للإجارة والخمىيل) إداراي ومدخل بياهاث 

9109  :9102 

EDUCATION الخعليم 

  خدمت اجخماعيتبكالىريىس 
  بىرسعيدت جامع

SKILL HIGHLIGHTS االإهــاراث 

 والاهترهت جيد جدا فى الخعامل مع الكمبيىجز . 

سهىلت جنفيذ جميع االإهام االإطلىبت بأقص ى سزعت . 

اجادة الخعامل والخىاصل مع الاخزين . 

 . القدرة على جحمل ضغىط وأعباء العمل 

LANGUAGES اللغاث 
لغت الأم العزبيت : ال 
 : ت   جيدالؤهجليزً

Courses  الدوراث الخدريبيت 

 International Computer Driving  License ”ICDL” 

 Anti-Money Laundering and Terrorist Financing ” course 

sponsored by Al-Yusr Leasing and Finance Company”  

 Data analysis course (Google / Coursera platform) 

 Diploma in Speech and Speech Defects, Ain Shams 

University 

 " الزخصت الدوليت لقيادة الحاسب الآليICDL" . 

ل الأمىال وجمىيل الؤرهاب " بزعاًت شزكت اليسز للإجارة يدورة مكافحت غس

 والخمىيل " .

.دورة جحليل البياهاث 

دبلىمت فى الخخاطب وعيىب النطق جامعت عين شمس 

 


