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 لف التعريف الم

 
المالي   الأداءالحسابات وتحسين  إدارةاسعي للعمل ضمن فريق احترافي لتوظيف خبرتي في ه و خبرذحاسب م

 وديه .  قياده سعبما يخدم اهداف الشركه . ولدى رخصة 

 مؤهلات العلمية ال
 

 

 الازهر بالقاهره  ةجامععمال الا ةادار و محاسبه  قسم حاصل علي بكالوريوس تجاره  ✓

 

 خبراتال
 

 

 ن حتى الآ 2023 يوليو                        (  جده)  محاسب واداره العمليات اللوجستيه لدى شركه نقل مواد بتروليه 

 

 .اعداد القيود المحاسبيه والتقارير الماليه الخاصه باعداد العمليات اللوجستيه  •

 . معرفه بمحاسبه تكاليف النقل والشحن والتخزين  •

 . وضع خطط تشغيليه واداره المركبات والسائقين ومسؤلي الصيانه وتحقيق اقصي استفاده من الموارد •

تجديد بطاقات السائقين و التواصل مع أرامكو ومعرفه تجديد فحص الاستيكر للسيارات لتحميل من داخل أرامكو •

 . الفحص الدورى للسيارات الخاص بالمرور وو لتحميل من داخل أرامك

كرت التشغيل الخاص بالسائقين  و لاصدار كرت التشغيل الخاصه بالمركبات العمل علي موقع الهيئه العامه للنقل  •

 . اصدار تصاريح الدخول والخروج لشاحنات الخاصه بالمرور وعمل بيان للحموله و

 اصدار طلبات شراء الصيانه و قطع الغيارو ومعرفه أماكن مراكز الصيانه   التعامل مع موردين الصيانه •

 الاشراف علي العمليات اليوميه لمسؤلي الصيانه .و وتصفية العهد الخاصه بمصاريف الصيانه 

مل  وقوانين العمل الخاصه بالسائقين وأساليب صيانه المركبات والتعاالالمام بانظمة المرور والسلامه في النقل  •

 مع أنظمة التتبع والتقارير الرقمبه .

 كوى . رفع الإقرارات الضريبيه الشهرى والربع السنوي والمساعده في اعداد الإقرار الز •

 

 ياط ) مصر ( لدى شركة سيسكو ترانس بميناء دممحاسب  

  

 .   إعداد القيود اليومية ومراجعة المستندات المالية بشكل يومي •

 .  إعداد ومراجعة الميزانية العمومية وقائمة الدخل •

 متابعة الذمم المدينه والدائنه والرقابه علي حسابات العملاء والموردين .  •

 .  التسويات البنكية الشهريةإعداد  •

 مواعيدها . إعداد الإقرارات الضريبية وضريبة القيمة المضافة وتقديمها في  •

 برنامج اودو المحاسبي . العمل على  •

 الثابته واهلاكها .  الأصولمعالجه  •

  
 المدينه : جده                                     

 +966511362059  

 

   ma1488312@gmail.com 

 

   الجنسيه : مصري 
  
      عام 29:  العمر   
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 هارات المهنية الم
 

 

 .  الموردين وتسويات الشراء واومر الفواتير اداره •

 .   خزونالم واداره التوفير وطرق التكاليف تحليل •

 . والعملاء الموردين مع فعاله واتصال تفاوض مهارات •

 .   الأخرى الإدارات مع والتنسيق الجماعي العمل •

 التقارير الماليه . يل المالي واعداد  التحل •

 

 

 

 

 مهارات البرمجة 
 

 

 : اودو المحاسبي  ERPالعمل علي البرامج المحاسبيه  •

 لعمل علي برنامج الاكسيل + وورد .ا •

 

 المهارات الشخصية
 

 

 الانتباه للتفاصيل والدقه .  •

 إدارة الوقت والعمل تحت ضغط .  •

 القدره علي التواصل الفعال .  •

 الامانه والنزاهه •

 

 لغات ال
 

 

 : اللغة الأم  اللغة العربية ✓

 : جيد   اللغة الإنجليزية ✓

 


