
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
       

                              
                                            

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

    

 -:ةـــالشخصيات ـــالمعلوم
 

 الاسم: ياسر عبده مقبل هزاع

 م1891تاريــــــخ الميـــلاد : 
 

 متزوج :ةـــالحالة الاجتماعي

 المممممسممممممممممتممممو  الممممدراسمممممممممم :

 وإدارةتسممممممموي   سالبكممالوريو

 انتاج
 

 -:اتــــــــاللغ

 ربيــةـالع

 -:ارات التقنيةـــــالمه
 تبرنامج مايكروسوف

 أوفيس

 word 

 excel 

 

 الخبرات العملية
 

 :منس  اداري-  

 الحديث المصنع السعودي          

 5002-5002 الفترة:          

  والتنسيييييييق بيا مسيييييي  المخا ا  ةادخال البيانات المطلوب المهام:

 والامسا  الأخرى.

 

 :مدخل بيانات ومنس  اداري- 

 ةمؤسسة الرائز الطبي

 5025-0502 الفتـــرة:

 المهام:

 ةالمستندات وطباعة القرارات الاداريادخال البيانات وارشفة 

 ةوتعميمها للامسا  والتنسيق بيا الإدارات المختلف
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 
 

0568233199 Yass2000er@gmail.com نـــاليم ة/ــالجنسي 

 -الدورات التدريبيــــة:
 

 البشريةالموارد  كفاءةاليب رفع أس -1

 لتطوير الاعمالمن معهد المجلس الدول  

 

وتحفيز  ةتخطيط الموارد البشري -2

 الموظفين منصة اثرائ .

 

 وف  النظام السعودي ةالعمالي ةالثقاف -3

 .منصة دروب

 

 اضاءات على نظام العمل السعودي  -4
 للاستشارات  ةمعهد افا  الموارد البشري

 الإدارية.
 

 

 

 

 موظف موارد بشريـــة:- 
 لمشتقات البتــرولالشركة الإقليمية 

  5052-5022 الفتـــرة:

 -المهام:
اعداد كشوفات الرواتب والعمل ومتابعة الحضور  -

 والانصراف.

 مينات( تجديدأالت-موى-)مقي  العمل على الموامع الحكومية -

 الامامات ورخص العمل.

 اعداد وانهاء إجراءات التاميا الطبي. -

 نهاء أي اجراء معلق.التواصل مع الجوا ات لإ -

ا ات والتنسيق مع وارصدة الاج نهاية الخدمةتصفية  -

 بالصرف. الادارة المالية لإنهاء الإجراءات الخاصة

 
 
 
 

 :سكرتير اداري- 

 مؤسسة البعد الإقليم  للمقاولات

 5022 -5025 -الفتـرة:

 -المهام:

طباعة الخطابات والقرارات الادارية وارشفة المستندات واجراء 

  الحجو ات الخاصه بالطيراا.
  

 -:ةـــالمهارات الشخصي
 

 إدارة الوقت بشكل ممتاز -
 

 تحمل ضغط العمل -
 

على التكيف  ةوالقدر ةالمرون -
 .ةمع المواقف المختلف

 

 ةالعمل ضمن الفري  والقدر -
 على التعامل مع الاخرين

 

 


