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جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية 

إدارة المهام وحل المشكلات
المراجعة وتدقيق الحسابات

العمل الجماعي والابداع
إدارة الوقت والإنجاز 

)EXCEL , WORD( استخدام الحاسب
إعداد التقارير اللازمه

اللغة العربية ) الأم (
اللغة الانجليزية ) مقبول (

اللغات

الدورات

نبذة عني

دورة المحاسبة التطبيقية 
دورة تحليل القوائم المالية 

دورة مبادئ المحاسبة 
برنامج المعايير المحاسبة الدولية 

برنامج التأهيل لاختبار فني محاسبة

الارتقاء بالعمل المالي والمحاسبي في الإدارات المالية
والتابعة للشؤون المالية، وتطوير العمل المحاسبي باستخدام
الوسائل المالية المحاسبة الحديثة وتحمل الضغوط الحسابية

وتقليل من الأخطاء التي تحدث في المجال المحاسبي

سعيد الخبتي
محاسب 

الخبرات المهنية

شركة الأومير للتجارة والمقاولات

محاسب عام

قسم الأجور والرواتب وإعداد القيد المخصص لها 
قسم العهد و السلف اعدادها والتحقق منها لإجراء التسوية الخاصه بها 

مراجعة البنك وإعداد مذكرة التسوية البنكية
إعداد أوامر الدفع و سند القبض وإجراء قيودها 

مطابقة السلف بين إدارتي الماليه و الموارد البشرية

مكتب آي جي آن السديس محاسبون قانونيون 

مراجع حسابات )تدريب تعاوني(

أعداد ميزان المراجعة وتبويبها 
استخدام العينات من خلال ميزان المراجعة للتأكد من صحتها

اعداد القوائم المالية

) يوليو 2021 - الآن (

)يناير 2021 - ابريل 2021(


