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 الهدف الوظيفي
 

خلالها ما اكتسبته من معرفة أكاديمية ومهارات عملية، مع الاستعداد لتقديم قيمة مضافة للجهة التي أسعى للحصول على فرصة وظيفية أطبق من 

 أنضم اليها من خلال روح المبادرة، والعمل الجماعي، والسعي المستمر للتطويرفي بيئة عمل تدعم النمو وتقدر الكفاءة 

 المؤهل التعليمي 

 بكالوريوس نظم معلومات إدارية 

 ز عبد العزيجامعة الأمير سطام بن 

 2025تاريخ التخرج: 

 الخبرات  
 ز عبد العزيجامعة الأمير سطام بن  –كلية الصيدلة 

 متدرب  :المسمى الوظيفي

 فصل دراسي واحد  :المدة

 .المشاركة في تنظيم البيانات وتحديثها إلكترونيًا باستخدام أدوات الحاسب •

 .دعم العمليات الإدارية من خلال النماذج الرقمية وتقنيات الأتمتة •

 .التنسيق مع الأقسام المختلفة لضمان دقة الإجراءات ومعالجة البيانات •

 .اكتساب خبرة تطبيقية في بيئة عمل جامعية ذات طابع إداري وتقني •

 المهارات 

o تحليل الأعمال ودعم اتخاذ القرار 

o  إدارة وتنظيم قواعد البيانات 

o  استخدام برامجMicrosoft Office 

o مهارات في إدارة المشاريع باستخدام منهجيات Agile وPMP 

o القدرة على العمل تحت الضغط وضمن فرق متعددة التخصصات 

o مهارات تواصل فعّالة وتفكير تحليلي 

o  اهتمام بالتطوير المهني المستمر والابتكار 

o  .التواصل الفعال 

o .إدارة الوقت 

o  .العمل الجماعي 

o  .الالتزام والمسؤولية 

 الدورات  
o  تقنيات المستقبل في الحكومة الرقمية 

o البيانات الضخمة (Big Data) 

o التحول الرقمي 

o الإدارة الرشيقة (Agile Management) 

o بناء القدرات المؤسسية 

o  تصميم المنظمات 

o الذكاء الاصطناعي وريادة الأعمال 

o إدارة المشاريع الاحترافية (PMP) –  

o تحليل الأعمال الاحترافية (Agile) 

o تحليل الأعمال الاحترافية (PBA) 

o  دورة لغة انجليزية 
o  

   اللغات
o ةالعربي  

o ( الإنجليزية )مبتدئ 
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