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سنوات في إدارة الموارد البشرية والإشراف على العمليات التجارية. حاصل على درجة البكالوريوس في التربية  10مدير مشاريع ومؤسس ذو خبرة تزيد عن 

الاستراتيجيات وتنفيذها، وتحسين العمليات، وضمان معايير الجودة العالية. أبحث عن فرص لتوظيف والدبلوم العالي في إدارة الموارد البشرية. ماهر في تخطيط 
 خبراتي في قيادة الفرق وتحقيق التميز التشغيلي ضمن بيئة عمل ديناميكية ومحفزة.

 

 لخبرات العملية ا 
 

 أعمال تجارية وإدارية  وشريكمؤسس 
 مؤسسة سكوب سته للتجارة 

 ن حتى الا  –  12/2012

 .تطوير وتنفيذ استراتيجيات وخطط العمل لتحقيق أهداف الشركة •
 .الإشراف على العمليات اليومية وضمان الإدارة الفعالة للأنشطة التجارية •
 .إدارة التخطيط المالي وإعداد الميزانية والعمليات المحاسبية •
 .الإيرادات والربحيةتنفيذ استراتيجيات التسويق والمبيعات لزيادة  •

 أخصائي موارد بشرية  - متدرب
 ة المدينة الطبي -مستشفى الملك خالد الجامعي 

09/2020  –  12/2020 

 .صيانة وتحديث سجلات الموظفين وقواعد بيانات الموارد البشرية •
 .المساعدة في معالجة كشوف المرتبات وحل مشكلات كشوف المرتبات •
 .الأداء، بما في ذلك مراجعات الأداء وتقييمات الموظفيندعم عمليات إدارة  •
 .المشاركة في أنشطة علاقات الموظفين ومعالجة استفسارات الموظفين واهتماماتهم •

 أخصائي موارد بشرية  -تمهير 

 CCCمراكز الاتصال 

/022020   – 09/2020 

 .والأوراق اللازمةدعم عملية الإعداد للموظفين الجدد، بما في ذلك التوجيه  •
 .الحفاظ على سجلات الموظفين وتحديثها في نظام معلومات الموارد البشرية •
 المساعدة في تنفيذ وإنفاذ سياسات وإجراءات الموارد البشرية  •
 .المشاركة في تنظيم برامج التدريب والتطوير للموظفين •

 مشرف أغذية 
 بيت المبهر

/072016  – 05/2018 

 .العمليات اليومية لمناطق إعداد الطعام والخدمةالإشراف على  •
 .ضمان الامتثال للوائح الصحة والسلامة في تداول وتخزين الأغذية •
 ن مراقبة مستويات المخزون وطلب الإمدادات لضمان توافر المخزو •
 إجراء فحوصات مراقبة الجودة للحفاظ على مستويات عالية من جودة الطعام وعرضه •

 مشاريع إدارة –  متدرب
 شركة مصنع الشرق للصناعات المعدنية المحدودة 

/062013  – 06/2014 

 .المساعدة في تخطيط وتنفيذ المشاريع المختلفة من البداية إلى النهاية •
 .التنسيق مع الإدارات المختلفة لضمان تقدم المشروع في الوقت المناسب وبكفاءة •
 .والجداول الزمنية لضمان الوفاء بالمواعيد النهائيةمراقبة الجداول الزمنية للمشروع  •
 .دعم مديري المشاريع في إعداد وثائق المشروع وتقاريره •
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 التعليم 
 

   جامعة الملك سعود

 . 5من أصل  4.87| المعدل: الموارد البشرية  إدارة فيدبلوم عالي  

   فيصلجامعة الملك  
  التربيةدرجة البكالوريوس في 

 

 الدورات التدريبية 
 | معهد الإدارة العامة   التحقيق الإداريدورة في  •
 | معهد الإدارة العامة  الجوانب القانونية في الموارد البشريةدورة في  •
 | معهد الإدارة العامة  الإشراف الإداريدورة في  •
 | معهد الإدارة العامة   الصحيةإدارة الجودة في المنظمات دورة في  •
 | معهد الإدارة العامة  تخطيط الموارد البشريةدورة في  •
 | معهد الإدارة العامة  والاختيار  الاستقطابدورة في  •
 | معهد الإدارة العامة   جرائم الوظيفة العامةدورة في  •
 | معهد الإدارة العامة   جرائم المعلوماتيةدورة في  •
 | معهد الإدارة العامة  منازعات التأديبدورة في  •
 | معهد الإدارة العامة    إدارة النزاع في بيئة العملدورة في  •
 | معهد الإدارة العامة   التخطيط التنفيذيدورة في  •
 .| معهد الإدارة العامة إعداد المدربيندورة في  •
 هيئة الهلال الاحمر السعودي |  والأزمات إدارة الكوارث دورة في  •
 | وزارة السياحة   العلاقات العامة والمراسم البروتوكولدورة في  •
  لجنة التنمية الاجتماعية|  كن واعيادورة  •
  المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني|   مهارات إدارة المبيعاتدورة في  •
 إبراهيم  أكاديمية ابراهيم عبدالعزيز ال |  صناعة الإبداعدورة في  •
 بالجبيل  المياه المؤسسة العامة لتحلية |  الاتقانأدوات دورة في  •
 إبراهيم أكاديمية ابراهيم عبدالعزيز ال |  مهارات إعداد وكتابة التقاريردورة  •
  مركز سلطان بن عبدالعزيز للعلوم والتقنية )سايتك(|   أمن المعلوماتدورة في  •
 إبراهيم  أكاديمية ابراهيم عبدالعزيز ال |  إدارة الازماتدورة في  •
 إبراهيم  أكاديمية ابراهيم عبدالعزيز ال |  مقدمة الموارد البشريةدورة  •

 

 الإنجازات والمشاريع 

   يوم المهنة السادس بجامعة الملك فيصل | معرض توظيف في جامعة الملك فيصل  لإنشاءرئيس تنفيذي العمل ك •

  جائزة التطوع السعودية|  لجهود التطوع المصاحب لجائزة التطوع السعوديةمساهم في المعرض الوطني  •

 .أيامن سواعد وطن|  ساعة 55تنفيذ مشروع تطوعي بواقع  •

 

 المهارات العملية 
 .إدارة النزاعات •

 .والاختيار الاستقطاب •

 التواصل الفعال.  •

 .إدارة المبيعات •

 .الإشراف الإداري •

 .إدارة المشاريع •

 المشكلات. حل  •

 .التحقيق الإداري •

 .إدارة الجودة •

 .إدارة الموارد البشرية •

 .تنسيق المشاريع •

 .التعليم والتدريب •

 

 المهارات الاخرى 

 .: اللغة الأماللغة العربية •

 . إجادة كاملة: اللغة الإنجليزية •
 


