
الهدف الوظيفي:  

الحصول على فرصة وظيفية في منشأة داعمة تسمح بالإرتقاء في السلم الوظيفي وفقاً لرؤية المملكة العربية السعودية لـ 2030 بخدمة المجتمع
والمساهمة ورفع كفاءة جهة العمل كما يمكنني تسخير ماتعلمته لدعم المنشأة ورفع الإنتاجية.

محمد فهيد القحطاني

المؤهلات العلمية:

حاصل على شهادة الدبلوم
بتخصص موارد بشرية 

من الكلية التقنية بالمزاحمية
المعدل : ) 4.11 ( من أصل ) 5 (

المهارات الشخصية:

إجادة استخدام الحاسب الآلي
إجادة التعامل مع الآخرين
القدرة على تحمل الضغط

البداهة والفهم السريـع 
الإلتزام بمواعيد العمل

اللغات

اللغة العربية
اللغة الانجليزية

الموارد البشرية

الخبرات :

استقبال لدى دار الفخامة للعقارات | لمدة 3 سنوات 
استقبال لدى فندق درة جود | لمدة سنه

‏الايميل: meeddow098321@gmail.com | رقم الجوال : 0532545772 | المدينة : الرياض

الدورات التدريبية:

دورة تعرف على اساسيات الحاسب الآلي
Excel دورة برنامج جداول البيانات

دورة الممارسة الحديثه في إدارة الموارد البشرية
دورة تعزيز الامن السيبراني 

دورة الذكاء الاصطناعي 
دورة تحليل البيانات 

دورة التسويق الإلكتروني

دورة أساسيات التحليل المالي
دورة استراتيجيات التخطيط

دورة استراتيجيات نمو المشاريع
دورة إدارة التكاليف

دورة استراتيجيات تسعير المنتجات
دورة إدارة المخزون )سلاسل الإمداد



Diploma in Human Resources
Technical College at Al-Muzahimiyah
GPA: 4.11 out of 5

EDUCATION:

Computer proficiency
 Proficiency in dealing with others
 The ability to withstand pressure
 Intuition and quick understanding
 Commitment to working hours

SKILLS:

Receptionist at Dar Al Fakhama Real Estate | for 3 years
Receptionist at Durrat Jood Hotel | for 1 year

EXPERIENCE:

Arabic
English

LANGUAGES:

Introduction to Computer Basics
Excel Spreadsheet Program
Modern Practices in HR Management
Cybersecurity Awareness
Artificial Intelligence
Data Analysis
Digital Marketing

COURSES:

Fundamentals of Financial Analysis
Strategic Planning
Business Growth Strategies
Cost Management
Product Pricing Strategies
Inventory Management (Supply Chains)

OBJECTIVE:

Obtaining a job opportunity in a supportive facility that allows for advancement in the career ladder in
accordance with the vision of the Kingdom of Saudi Arabia for 2030 by serving the community, contributing and
raising the efficiency of the employer. I can also harness what I have learned to support the facility and raise
productivity.

MOHAMMED FAHID AL-QAHTANI
HUMAN RESOURCES

Email: meeddow098321@gmail.com | Call: 0532545772 | City: Riyadh


