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"أخصائي مشاريع تجارية بخبرة تمتد لثلاث سنوات في إدارة الحركة والمشاريع ، أتميز
بقدرتي على تحويل الأفكار إلى خطط تنفيذية ناجحة وتسليط الضوء على كفاءاتي في حل

المشكلات وتطبيق أساليب التخطيط والتنظيم المتقدمة. أتمتع بمهارات متميزة في
استخدام تقنيات الحاسب الآلي والتواصل الفعّال ضمن فرق العمل المتعددة

التخصصات، مما ساهم في تحقيق أهداف المشاريع بنجاح. أسعى للانضمام إلى فريق
يسعى نحو التميز والتطوير المستمر، مدفوعاً بشغف الفوز والإصرار على تحقيق النجاحات

المشتركة."

الخبرة المهنية

سبتمبر ٢٠٢٢

اليوم

أخصائي مشاريع تجارية
شركة عالم السيارات | الرياض

(NWC) منسق مشاريع - شركة المياه الوطنية

من تاريخ 1-9-2022 حتى تاريخ 2024-8-1

المهام والمسؤوليات:

تنسيق عمليات إصدار وإلغاء تفويضات المركبات في نظام المرور•

(تم).

تنفيذ إجراءات إخلاء الطرف للموظفين بعد التحقق من خلو سجلاتهم•

من المركبات.

رفع مخالفات سياسة استخدام المركبات خارج أوقات العمل من•

خلال نظام "آفاقي" للتتبع.

إعداد تقارير دورية (يومية، أسبوعية، شهرية) حول مخالفات استخدام•

المركبات.

إعداد تقارير تفصيلية عن إجمالي استخدام المركبات في مختلف•

مناطق المملكة.

تنظيم عمليات تسليم واستلام المركبات حسب احتياجات العمل.•

مراقبة وتتبع حركة المركبات في جميع مناطق المملكة باستخدام•

أنظمة التتبع.

تنسيق تجهيز السائقين وتنظيم رحلات العمل للموظفين.•

إنشاء ملف تنظيمي شامل لإدارة الحركة لتسهيل سير العمل.•

استقبال المركبات المتضررة من الحوادث والتنسيق مع الورش الفنية•

لتوفير البديل المناسب.

متابعة الصيانة الدورية للمركبات وضمان جاهزيتها.•

مسؤول قسم المستعمل بشركة عالم السيارات

من تاريخ 2024-8-1

المهام والمسؤوليات:

استلام المركبات من قسم المشاريع، فحصها وفرزها تمهيدًا•

لعرضها في المزادات الأسبوعية.

تنظيم عمليات بيع المركبات، بدءًا من توقيع العقود مع العملاء،•

ختمها، ورفعها إلكترونيًا في النظام.

إنشاء ملفات مخصصة لتوثيق المركبات المباعة ومتابعتها.•

تجديد استمارات المركبات للعملاء عبر نظام المرور (تم).•

إضافة وحذف مستخدمين للمركبات من خلال نظام "تم".•

رفع صور المركبات وتجهيزها للنشر في المزادات الرقمية.•

فتح وتفعيل حسابات جديدة للعملاء الجدد.•

الإشراف المباشر على قسم السيارات المستعملة بمنطقة الرياض.•

تنسيق عمليات شحن المركبات للعملاء خارج المنطقة بعد البيع.•

بناء علاقات مهنية مع العملاء وتعزيز مستوى رضاهم عن الخدمات•

المقدمة.


