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مؤسسة جسر الحديد 

شركة حاسوب التقنية

محاسبة 

خدمة عملاء / مدخلة بيانات 

إدارة العمليات المالية وتسجيل الفواتير
متابعة الإيرادات والمصروفات اليومية

 استقبال استفسارات العملاء وحل المشكلات
إدخال البيانات بدقة وسرعة في أنظمة الشركة

خريجة تخصص الحاسب الآلي أطمح للانضمام إلى بيئة عمل احترافية تمكنني من توظيف مهاراتي التقنية

ال لتحقيق أهداف المؤسسة، والمساهمة في تطوير عملياتها وتحسين أدائها. أتمتع بالقدرة والإدارية بشكل فعّ

على التعلم المستمر ومواكبة أحدث التقنيات، وأسعى لتقديم أداء عالي الجودة ضمن فريق عمل ديناميكي

يسعى للتميز والابتكار

التعليـــــــــــم:

الخبـــرات المهنيـــة:

الدورات التدريبية:

المهارات :
اجادة استخدام برامج الأوفيس

إدارة الشكاوى وحل المشكلات
دورة مايكروسوفت والبرامج المكتبية

مقدمة في شبكات الجيل الخامس 
دورة إدخال البيانات ومعالجة النصوص

Excel برنامج جداول

إدارة الوقت وتنظيم المهام اليومية
العمل بروح الفريق والتعاون مع الآخرين

القدرة على العمل ضمن فريق بروح تعاون عاليه
القدرة على العمل بكفاءة عاليه تحت الضغط


