    [image: image1.png]


 
الــبيــانـات الشــخــصــيــة:                                                                
· الاســــم : محمد عبد الوهاب أمين أحمد الشحات
· تاريخ الميلاد :20/09/1986

· الجنسية : مصري


· الإقامة : سارية المفعول (قابلة لنقل الكفالة)
· المهنة : محاسب عام
· رخصة قيادة : سارية المفعول
· الحالة الاجتماعية : متزوج ويعول.
·   البريد الإلكتروني  mohammedalshahat86@gmail.com  :   
· رقم الجوال : 0596161044
المؤهل الدراسي:     
·    بكالوريوس في المحاسبة   
المهام الوظيفة 
(العمل في شركة الخريف لتقنية المياه والطاقة (محاسب موقع) عمل جرد شهري لعهدة المشروع - العمل على برنامج الاوراكل HR- متابعة المشتريات  للمشروع – متابعة ارصدة المستودع –  استلام وتسليم العهدة والفواتير ورفعها الى الادارة الرئيسة (الإدارة المالية)–  اعداد سندات الاستلام وسندات الصرف وطلبات الشراء للمشروع –  مسؤول عن الشؤون الادارية مثل (عمل التعينات والرواتب والاجازات والغيابات وتحديث الجوازات وتصديق الاوراق من الغرفة التجارية واستقبال المشاكل وحلها ) –  (مسؤول عن الموردين وعمل العقود لهم ورفع المطالبات المالية لهم )
الــدورات التعلمية:
· إتمام دورة المحاسب المحترف PFA
· إتمام دورة (Microsoft office) من مركز الدولي للغات والكمبيوتر.
· إتمام دورة مبادر في أجازه من دله للعمل التطوعي وهي كالآتي: - (كيف تكون مؤثر في فريق متطوع) &  ( كيف تعرف شخصيتك من توقيعك ).                                                                                                               
· إتمام دورة (القيادة الإدارية) في مركز بريق التميز.
· إتمام دورة (إدارة الوقت) ودورة (القبعات الست في التفكير) من شركة Design) (للمقاولات.
الخبرات داخل المملكة العربية السعودية:
· العمل في شركة الخريف لتقنية المياه والطاقة  محاسب  (مشروع الصرف الصحي بجده -  مشروع سيول شمال بجده -  مشرع كشف التسربات الغير ظاهرة بجده -  مشروع اصلاح التسربات الغير ظاهرة بجده -  مشروع الطوارئ الانكسارات المياه الحلوة بجده )
العمل من 2019 حتى الان.
· العمل في شركة حسن عبد الرؤوف العاوور وشريكه لخدمات الطبية وتجهيز المستشفيات في وظيفة محاسب 2016 م حتى 2019م.
· العمل في شركة دله عبر البلاد العربية في وظيفة مسؤول في قسم متابعة المواقع (جده ومكه والمدينه المنوره) في (مشروع ساهر) من فترة 2014-2016 م .
· العمل في مطعم الطازج فرع طريق الهجرة في المدينة المنورة في وظيفة محاسب من فترة 2013 م .
بــرامــج الكمبيوتر :-
· العمل على برنامج المدقق للمحاسبة .
· العمل على برنامج المنارة للمحاسبة .
· إجادة العمل التحليلي علي الإكسيل .
· العمل علي برنامج الخوارزمي للمحاسبة و المخزون .
· العمل على برنامج أساس المخزون للمحاسبة .
الــتــقــديــرات:-
· تقدير الموظف المثالي في شركة دله عبر البلاد العربية (ساهر) عام 2015.
· تقدير معنوي ومادي على ابتكار تقارير تفيد الشركة على برامج Excel -PowerPoint في شركة دله عبر البلاد العربية (ساهر).
الــمــهــارات الــشــخــصـيـــة:-
· إيجاد التعامل مع الحاسب ألالي.
· أٌجيد تحمل المسؤولية في العمل وإتمام المهام على أكمل وجه .
· متفاهم ومتعاون مع فريق العمل لكي نسعى إلي تحقيق أفضل ما عندنا لمصلحة العمل.
· القدرة على التطوير والابتكار في مصلحة العمل.
· حسن التعامل مع الكوادر البشرية.
