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EXPERIENCE

محاسب موردين وعملاء
مصنع عبدالله عابدين للخرسانة الجاهزة والمنتجات الأسمنتية

02/2023  تبوك - نيوم
الخرسانة الجاهزة والمنتجات الاسمنتية

إعداد وتحليل التقارير المالية
مراقبة التكاليف اليومية والإنتاجية في خطوط الخرسانة
التنسيق مع ادارة المخزون لتحديث بيانات المواد الخام ومدخلات الانتاج
إعداد قيود اليومية وتسوية الحسابات البنكية
مطابقة الارصده مع العملاء والموردين
إعداد كشوفات الرواتب الشهرية وتسويتها
اجراء جرد شهري وسنوي للمخزون والأصول وقطع الغيار
ا وإرسالها إليهم عبر البريد الإلكتروني، واصدار ايضا فواتير  اعداد واصدار فواتير عملاء الدفعات المسبقة يوميً
ا وإرسالها إليهم وفقًا لسياسة الشركة، إما عبر البريد الإلكتروني ا أو شهريً  العملاء ذوي الأرصدة المؤجلة أسبوعيً
أو موقع الشركة
إنشاء أوامر مبيعات الخرسانة والمنتجات الاسمنتية
 مراجعة سندات تسليم الخرسانة ومقارنتها بالمبيعات الفعلية واعداد مقترحات الفواتير ونقلها وارسالها لمنصة
الزكاء والدخل
انشاء أوامر انتاج المنتجات الاسمنتية وترحليها
اعداد تقارير يومية عن الانتاج والاستهلاك للمنتجات الاسمنتية
 إعداد تقرير عن مطابقة الكميات الصادرة من المركزيات والصادرة أيضا من السيستم لمعرفة الفروقات
ومعالجتها بالمتابعة مع قسم التكاليف
اجراء جرد شامل لجميع المواد الخام الموجوده بالمصنع شهريا وارسالها لقسم التكاليف
اعداد فوترة جميع فواتير الموردين بعد المطابقه بالسيستم ومع المورد بالكميات اما كانت عدد ردود او كميات
متابعة استلام المواد الخام ومطابقتها مع الرصيد والسندات قبل الترحيل

محاسب عملاء
شركة الهادي

03/2020  مصر

مستلزمات التجميل والادوات الطبية
اعداد وتحليل التقارير المالية
اعداد قيود اليومية وتسوية الحسابات البنكية
انشاء اوامر بيع للعملاء
مطابقة الارصدة مع العملاء والموردين
اعداد مقترحات الفواتير ونقلها وارسالها لمنصة الزكاء والدخل
اعداد كشوفات الرواتب الشهرية وتسويتها
ا وإرسالها إليهم عبر البريد الإلكتروني، واصدار ايضا فواتير  اعداد واصدار فواتير عملاء الدفعات المسبقة يوميً
ا وإرسالها إليهم وفقًا لسياسة الشركة، إما عبر البريد الإلكتروني ا أو شهريً  العملاء ذوي الأرصدة المؤجلة أسبوعيً
أو المندوب
اعداد الجرد الشهري والسنوي للمخزون
مراقبة التكاليف اليومية
التنسيق مع ادارة المخزون لتحديث بيانات المخزون
اعداد فوترة جميع فواتير الموردين بعد المطابقه بالسيستم ومع المورد بالكميات اما كانت عدد ردود او كميات
متابعة استلام فواتير الموردين ومطابقتها مع الرصيد والسندات قبل الترحيل

SUMMARY

 محاسب لديه أكثر من 3 سنوات من الخبرة في مصانع إنتاج الخرسانة
 الجاهزة والمنتجات الاسمنتية وإدارة المخزون. أبحث عن فرصة للانضمام
 إلى منظمة مرموقة للمساهمة بخبرتي في تحسين الأداء المالي وتحقيق الكفاءة
في إدارة الموارد

KEY ACHIEVEMENTS

تدقيق الحسابات والمراجعة الخارجية
 قوة الملاحظة واكتشاف الاخطاء المحاسبية والعمل على التوجيه
الصحيح للحسابات

تحسين النظام المحاسبي
 اقتراح ربط الميزان بالنظام ) السيستم ( مما يساعد علي سهولة
 ادخال المواد الخام وربط المحطات بالنظام لسهولة جرد المواد
ومعرفة حجم الانتاج والاستهلاك من خلال النظام

التقارير المالية
 تحقيق معدل دقة 95% في التقارير الماليه من خلال تبسيط
العمليات

تخفيض التكاليف وزيادة الربح
المساعده في تخفيض تكاليف نقل المواد والمخلفات الخرسانة

COURSES

( ICDL شهادة ) مركز الحساب العلمي - جامعة المنصورة

LANGUAGES

اللغة الانجليزية
متوسط

اللغة العربية
متقدم

SKILLS

Dynamics 365 Microsoft Office
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EXPERIENCE

محاسب عملاء
شركة النهار

2017  مصر

مستلزمات التجميل والادوات الطبية
إعداد وتحليل التقارير المالية
إعداد قيود اليومية وتسوية الحسابات البنكية
إنشاء أوامر بيع للعملاء
مطابقة الأرصدة مع العملاء والموردين
إعداد مقترحات الفواتير ونقلها وإرسالها لمنصة الزكاة والدخل
إعداد كشوفات الرواتب الشهرية وتسويتها
ا فواتير ا وإرسالها إليهم عبر البريد الإلكتروني، وإصدار أيضً  إعداد وإصدار فواتير عملاء الدفعات المسبقة يوميً
ا وإرسالها إليهم وفقًا لسياسة الشركة، إما عبر البريد الإلكتروني ا أو شهريً  العملاء ذوي الأرصدة المؤجلة أسبوعيً
أو عن طريق المندوب
إعداد الجرد الشهري والسنوي للمخزون
مراقبة التكاليف اليومية
التنسيق مع إدارة المخزون لتحديث بيانات المخزون
إعداد فواتير جميع الموردين بعد المطابقة بالسيستم ومع المورد بالكميات، أما كانت عدد ردود أو كميات
متابعة استلام فواتير الموردين ومطابقتها مع الرصيد والمستند قبل الترحيل

EDUCATION

بكالوريوس تجارة
جامعة المنصورة

05/2020 
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