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ميت غمر _ الدقهلية

رخصة قيادة سعودية

مصرى

متزوج

المهارات

برنامج اسماك المحاسبى

برنامج فوديكس المحاسبى

برنامج  قيود  ودفترة

العمل على برنامج سوبى ومرن

استخدام برامج الاوفيس ( الورد 
والاكسيل المحاسبى )

المساهمة فى إعداد التقارير 
المالية

تسجيل القيود اليومية

متابعة حسابات الموردين

إدخال العهد وتسويتها

إدارة المستودعات

مراقبة المخزون

استخدام برامج المحاسبة

الهدف الوظيفي

باحث عن فرصة للانضمام إلى فريق عمل في مجال المحاسبة، أتمتع بخبرة واسعة في إعداد 
القيود المحاسبية وتسجيل الإيرادات والمصروفات، مع متابعة حركة المخزون وحسابات العملاء 
والموردين، ومطابقة الكشوف البنكية، بالإضافة إلى المساهمة في إعداد القوائم المالية ضمن 

فريق محترف، مع رغبة قوية في تقديم أفضل الأداء وتعزيز النجاحات المشتركة.

المؤهلات الدراسية

2014 - 2018بكالوريوس تجارة شعبة المحاسبة

الخبرة العملية

سبتمبر 2023 - مايو 2025محاسب
شركة جادة الشمال التجارية  (مطعم بلانكا _ مطعم واقيو _كافية عنوان القهوة ), تبوك

تسجيل القيود اليومية ومطابقة كشوفات الحسابات مع الشركات
تسجيل فواتير المشتريات والمبيعات ومطابقتها

متابعة حسابات العملاء والموردين
ادخال عهد الموظفين وتسويتها

عمل الرواتب والاوفر تايم للموظفين
مطابقة كشوفات الحسابات البنكية والتاكد من دخول المبالغ بالحسابات البنكية يوميا

ادارة المستودعات وتسجيل عمليات الصرف والاستلام ومتابعة سحوبات الاصناف وطلب 
البضاعة من الموردين

مارس 2022 - أبريل 2023محاسب
مطعم مهرة سعيد القحطانى لتقديم الوجبات  (مطعم  حاشى باشا - كافية  كيان), الدمام

تسجيل القيود اليومية
تسجيل فواتير المشتريات وفواتير المبيعات وتقفيل يوميات المبيعات

متابعة وتسجيل حسابات الموردين والعملاء وتسجيل كافة العمليات المحاسبية
مطابقة كشوفات الحسابات البنكية من مدى وفيزا وماستر كارد

ادخال عهد الموظفين وتسويتها
اعداد كشوفات الرواتب للموظفين

مراقبة المخزون وتسجيل عمليات صرف المخزون للمطاعم والكافيهات واستلام البضاعة 
من الموردين

اقفال يوميات ومراجعة النقدية مع موظفين الكاشير يوميا

يونيو 2021 - ديسمبر 2021امين مستودع
فندق تايتنك رويال, الغردقة

استقبال البضائع الواردة للمخزن ومطابقة حالتها وجودتها مع حالة الطلب أو فاتورة التوريد

تسجيل العمليات اليومية من سحب للفروع او استلامات لدى المستودع وادخالها على 
البرامج المحاسبية

التواصل الدائم مع ادارة المشتريات لتوفير الكميات الازمة لكل صنف بالمستودعات

متابعة تاريخ صلاحية المنتجات عند استلامها ومتابعة الصلاحية دائما للتفادى من اى 
اضرار

جرد المخزون ومطابقة الارصدة وعملت التسويات الجردية
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اللغات

العربية

الإنجليزية

توفير ظروف تخزين مناسبة من حيث الرطوبة والتهوية والحرارة

إدارة مساحات التخزين وتسهيل الوصول للمنتجات الموجودة في المخزن

معالجة بيانات السلع المرتجعة وتوثيق حالتها

المساهمة في عمليات الجرد الدورى او المستمر

يناير 2020 - يونيو 2021محاسب موقع
الشركة المصرية للأستيراد والتصدير والمقاولات

استلام العهد ومراجعة فواتير العهد ومطابقتها

عمل سندات الصرف اللازمة للعهد وتسجيل قيودها اليومية

مراجعة وتدقيق جميع الفواتير المستلمة

إعداد ومراجعة يومية الحضور والانصراف

متابعة الموردين والعملاء

يوليو 2018 - ديسمبر 2018محاسب مشتريات
شركة الدقهلية للدواجن, الدقهلية

القيام بعمل التقارير المتعلقة بالموردين و المشتريات
التاكد من مطابقة حسابات الموردين فى نهاية كل فترة مالية

متابعة الاصناف مع المستودعات
تسجيل الفواتير اليومية للمشتريات

تسجيل القيود المحاسبية عند الشراء والسداد من الموردين

الدورات التدريبية

شهادة ICDL في مهارات الحاسب الآلي

( Word, Excel, PowerPoint ) إجادة إستخدام برامج

تطوير مهارات البحث واستخدام الإنترنت بشكل فعال


