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ريم علي الرشيد

الدورات التدريبية

العمل على الارتقاء بمستوى الجهة الوظيفية،
وتحقيق ما تطلبه مني لرفع كفائتها ومكاسبها،

ومواصلة التعليم والعمل على تطوير مهاراتي
ومعلوماتي العملية والعلمية، وأن أبذل قصار

جهدي للوصول لأفضل المراكز وأعلى مستويات.

الهدف الوظيفي

بكالوريوس: حاسب آلي.
جامعة الملك سعود | 2007م.

المستوى التعليمي

شهادة دورة الPMP إدارة المشاريع الإحترافية.

 دورة معتمدة في TOT من المؤسسة العامة للتدريب

التقني والمهني.

دورة معتمدة في إعداد وتصميم الحقائب التدريبية. 

دورة تأسيس واستراتيجية الموارد البشرية الحديثة.

دورة معتمدة من مركز رباعيات المستقبل للإشراف

التربوي في الأمن السيبراني.

دورة معتمدة من رباعيات في الموارد البشرية.

دورة معتمدة من مركز رباعيات المستقبل في السكرتارية

التنفيذية وإدارة المكاتب إلكتروني.

دورة معتمدة من مركز رباعيات المستقبل في" التقنيه في

التعليم والعمل".

دورة معتمدة من رباعيات في خدمة العملاء.

دورة معتمدة من رباعيات في إعداد التقارير والخطابات.

دورة معتمدة من رباعيات في التميز الإداري.

دورة معتمدة من رباعيات في التسويق الإلكتروني.

دورة معتمدة من رباعيات في إدارة الجودة الشاملة.

إدارة الوقت.
الابتكار وخلق الأفكار وحل المشكلات.

العمل الجماعي والقدرة العالية في التكيف بسرعة مع بيئة
العمل وتعلم المهارات بسرعة.

تحمل ضغط العمل.
القيادة.

استخدام الحاسب.
مهارات في مجال تقنية المعلومات.

اتمتع بقدرة تحليليه قوية ومهارات تواصل فعاله.

المهارات الشخصية والتقنية

 عملت في الشركة الوطنية لخدمة البيانات

والحلول المتكاملة.

مشرفة على تيم مشروع وزارة الطاقة تصميم

وتطوير وتكامل أتمته ملفات إدارة الخدمات

المشتركة وأرشفتها.

تم إعداد بروشور تعليمي لآلية الأرشفة

الإلكترونية للمبتدئين.

الأن في طور إعداد حقيبة تعليمية في الأرشفة

الإلكترونية وإدارة الوثائق.

عملت في مشروع إدارة الوثائق لهيئة حقوق

الانسان ، بالاضافه لتعاوني مع موظفي إدراة

الوثائق لحقوق الإنسان في كل مايخص الوثائق

وإدارتها.

عملت في مشروع هيئة الزكاة و الضريبة

والجمارك في إدارة الوثائق وأرشفة المعلومات .

عملت في مشروع جريدة أم القرى في مكة عن

بُعد في تكشيف جميع المعاملات بأنواعها.

عملت في شركة الكرسف للتجارة وفرعها

مساعد إداري.

عملت في شركة طيف التقنية المحدودة مساعد

إداري.

الخبرات المهنية 


