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zeyadhamd234@gmail.com |   0596591870الرياض، المملكة العربية السعودية |   

 الملخص المهني 

متابعة حسابات العملاء  ،ارصدة البنوك متابعة ،تسجيل القيود اليوميةمحاسب مالي خبرة اكثر من سنتين في 

 ،وبرامج مايكروسوفت اوفيس استخدام البرامج المحاسبية  إتقان ،تقارير ضريبة القيمة المضافةإعداد  والموردين،

تحسين  ، فاتورة ضريبية شهريا  1000من  أكثرومعالجة القوائم المالية  التسويات الجردية و اعداد ساهمت في

 العمليات والأداء المالي وضمان الامتثال لسياسات الشركة 

 الخبرة العملية 

شركة عايد دحيم الحمود للمقاولات  |محاسب مالي   

ن(الي ال  - 2024الرياض، المملكة العربية السعودية )أكتوبر   

(مدفوعاتالعمليات المالية اليومية )فواتير، قيود يومية،  تسجيل  - 

مطابقة الأرصدة البنكية واعداد التسويات البنكية  - 

متابعة المشاريع وتسجيل التكاليف المباشرة والغير مباشرة  -  

إعداد تقارير التكاليف الشهرية للمشاريع -  

ضريبة القيمة المضافة   إقراراتعداد إ المساعدة في    - 

المساهمة في إعداد القوائم المالية )قائمة الدخل، قائمة المركز المالي(  -  

تسوية العهدة الرئيسية وعهد المواقع   - 

شركة الأكرمين للتجارة والتوزيع  |محاسب   

( 2023مايو  - 2022  يونيو، مصر ) الجديدة دمياط  

 - إعداد القيود اليومية لجميع العمليات المالية  

مراجعة حركة المخزون والتأكد من تطابقها مع النظام  - 

مراجعة فواتير البيع والشراء والتأكد من مطابقتها للمخزون والأسعار  - 

ومراقبة المصاريف للمناديبعهد   وتسوية صرف    - 

متابعة ارصدة العملاء  وتحصيل الذمم في معادها - 

حسابات الموردين وجدولة مستحقاتهممتابعة   - 

حركة الأصناف بين المستودعات والفروعمطابقة   - 

إعداد تقارير المبيعات والمشتريات والمخازن ورفعها لل   - 

 

والمراجعة ة الشاذلي للمحاسبمساعد محاسب قانوني | مكتب   

( 2022مايو  – 2021دمياط، مصر )ديسمبر    

جمع الفواتير والمستندات من العملاء للتحقق من العمليات المالية   - 

مقارنة البيانات مع الدفاتر والسجلات لضمان الدقة  - 

المساعدة في اعداد الإقرارات الضريبية والتقارير الختامية للمراجعة  - 

تنظيم وارشفة المستندات المالية بطريقة منظمة  - 



 التعليم

محاسبة  -بكالوريوس تجارة   

(2022  - 2018جامعة دمياط، مصر )  

 التقدير : جيد

 المهارات  

إعداد القيود اليومية ومطابقة الحسابات  - 

التسويات البنكية ومتابعة الحسابات البنكية  - 

الضريبية  الإقرارات التقارير المالية و إعداد  - 

(Oracle - Double Clicke) ERP أنظمة إتقان   - 

(Word -Excel)  -  مايكروسوفت استخدام برامج

الدقة في ادخال البيانات، التواصل مع الفريق، المرونة والرغبة في التعلم والتطور، الالتزام   -

    بالسياسات الداخلية للشركة، العمل تحت ضغط والالتزام بالمواعيد

 اللغات 

الأم  اللغة  :العربية  

 الإنجليزية : جيد

 

 

 

 


