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يالهدف 
 الوظيف 

ة لتوسيع نطاق  يئةمل  وظيفةالبحث عن  ي مؤسسة كبير
 
.  بالتحديات ف ي

 
ي ومهارات

 
 تعلمي ومعرف

 المؤهلات الدراسية

ية  -بكالوريوس تجارة   )جيد(  المحاسبة قسم  -شعبة لغة انجلير 
 م 2020 - جامعة كفرالشيخ 

ات العملية  الخبر

كة أبناء ع – محاسب  الصبحي للتجارة والنقل وبيع الاسمنت  نعبد الرحم يد شر
ة من  ي الفبر

 2025 -  2023ف 

 الزراعي المصريالبنك  -صراف 
ة من  ي الفبر

 2023 -  2021ف 

 المهارات الوظيفية

   ODOOمثل برنامج المتكامل و  ERP Systemالعمل على برامج  ▪

 . محاسب عملاء وموردين ▪

يبية.   ✓  أصدر فواتبر المبيعات الآجلة وتضمير  كافة البيانات الصر 

 تتبع الفواتبر المصدرة والتحقق من مطابقتها لعمليات التوريد وذلك بشكل آلي عبر النظام.   ✓

ي النظام مثل المبيعات    إدارة حسابات العملاء ▪
عن طريق تسجيل معاملات العملاء بدقة ف 

 النقية والآجلة والتأكد من مطابقة الأرصدة.  

 .تسجيل وتحصيل المدفوعات ▪

 .متابعة ارصدة حسابات العملاء بشكل دوري وإعداد تقارير مجمعة لحالة العملاء ▪

 تسوية حسابات العملاء بشكل دوري للتأكد من دقة الأرصدة.  ▪

ميات  بالكلأعداد تقارير تفصيلية عن المبيعات )   ERPباستخدام برامج اعداد التقارير التحليلية   ▪
 والقيم( 

 الدورات التدريبية

ف )  ▪  (. PFAمحاسب مالي محبر

ي  ▪
نت )دورة تدريبية ف   ( IC3الشهادة الدولية للحاسب والانبر

ي  ▪
ية. دورة تدريبية ف   اللغة الإنجلبر 

 المهارات الشخصية

. التواصل ▪  : القدرة على التواصل بشكل فعال مع العملاء والزملاء وأصحاب المصلحة الخارجيير 

 : امتلاك رؤية طويلة المدى وقيادة فريق من المهنيير  الآخرين. القيادة ▪

 : العمل بفاعلية ضمن فريق لتحقيق الأهداف الرئيسية. الجماعي  العمل ▪

ي المهنية ▪
 
. العمل ف ي

 : التعامل مع الآخرين بأسلوب مهذب ومهن 

 مهارات اللغة

 : اللغة الأساسية. ةاللغة العربي ▪

ية: جيد.  ▪  اللغة الإنجلبر 

 مهارات الكمبيوتر

      برامج مايكروسوفت أوفيس  ▪

      استخدام الكمبيوتر  ▪

نت ومحركات البحث المختلفة مع مهارات التصفح ▪   استخدام الإنبر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بيانات الاتصال

 + 966545991613 رقم الموبايل:

: ي
ون  يد الإلكبر  البر

mohamedelmezayen58@gmail.com 

 ، العنوان جدة  :العنوان

 المملكة العربية السعودية  

 سارية رخصة القيادة:

 

 

 البيانات الشخصية

 م 1998سبتمبر  20 :الميلاد تاري    خ

 أعزب  :الحالة الاجتماعية

 أدى الخدمة  :الخدمة العسكرية

 مصري :الجنسية
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