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وأطمح إلى تحقیق التفوق في أداء مھامي الوظیفیة  بناء مسار مھني متمیز باستفادتي من معرفتي التي اكتسبتھا خلال دراستي وتجاربي المھنیة ، ھدفي الوظیفي ھو  
 في ھذا المجال .  وتعزیز مھاراتي في كافة المجالات ، والالتزام بتقدیم قیمة مضافة من خلال مشاركتي في التطویر، وأسعى جاھده لبناء مسار مھني مستدام 

 

 الخبرات المھنیة 
 ٦/٢/٢٠٢٤ – ١٣/٤/٢٠٢٢من تاریخ     |  للمقاولات الجناحینشركة  |  مندوب مشتریات •  

 

 . تنسیق عملیات المشتریات  -
  التفاوض مع الموردین بشكل فعال لضمان جودة الموارد والخدمات المقدمة.  -
 .توفیر الدعم الفني للمستخدمین  -
 . والعمل على الإحصاءات اللازمةإنشاء التقاریر   -

 

 ٢/٢٠٢١/ ٩ – ١٥/١١/٢٠٢٠من تاریخ     |  لتأجیر السیاراتمؤسسة أمیال  |    كاتب استقبال عام•  

 وتوجیھ الزوار بكفاءة.استقبال  -
  إدارة المكتب الأمامي بشكل سلس . -
 .  الیومیة والخطا إبات والتواصل الفعال مع الإدارةإعداد وإرسال التقاریر   -
 مسؤول عن الصیانة والتحصیل . -

 

 التعلیم   
  ٢٠٢٤| المؤسسة العامة للتدریب التقني والمھني  تقنیة اتصالات  |  –دبلوم 

 

 والشھادات الدورات  
 

   ٢٠٢٥|| الھیئة العامة للمھندسین من  شھادة اعتماد مھني حاصل على 
   ٢٠٢٥|  سدایا| مبادئ الذكاء الاصطناعي 
    برامج جداول البیاناتExcel   |  | ٢٠٢٥دروب 
   ٢٠٢٥دروب |  |  المقابلة الشخصیة الاحترافیة 

 

 المھارات  
 

 - المھارات الشخصیـة:                                                                                          -المھارات التقـنیة:
 

  مھارات استخدام التقنیات المكتبیة وبرامجMicrosoft Office   •                            . .القدرة على التحلیل والتفكیر الإبداعي 
 والكتابي مع الزملاء والعملاء.  القدرة على البحث بفعالیة على الإنترنت.                                                          •   القدرة على التواصل الشفھي 
     •                                                                       .القدرة على اكتساب المعرفة وتنمیتھا.تحلیل البیانات والإحصاءات 
 إدخال وإدارة البیانات Excel                                                                          • .القدرة على تنظیم وإدارة الوقت بفعالیة 

 

  اللغات
  .اللغة العربیة 

  .اللغة الإنجلیزیة 


