
[image: ]
	
	
	الدورات التدريبة والحاسب الالي
التدريب في مكتب محاسبة محمد عبد الرؤوف اثنا الدراسة من 2010 الي عام 2012 
اجادة تامة لاستخدام برامج الاكسيل والوورد 
اجادة العمل علي برنامج الديانامكس 
اجادة العمل علي برنامج سماك المحاسبي 
حاصل علي دورة مايكروسوفت اكسل 365 
الخبرات الوظيفية: 
1. مجموعة عبد الرحمن الحبيب – الرياض 
مارس 2013 : يناير 2016 
محاسب عام   
· اعداد ومراجعة كشوفات الرواتب بجميع مفرداتها من بدلات واستقطاعات 
· مراجعة ساعات العمل الإضافي واعداد كشوفات الإضافي لصرفها 
· مراجعة ومطابقة عهد الموظفين الموقتة والمستديمة 
· متابعة حسابات البنوك ومراجعة كشوفات التسوية ومطابقة الرصيد الشهري 
· تسجيل المعاملات المالية في قيود اليومية علي برنامج سماك المحاسبي والتأكد من صحة الترحيل الي دفتر الأستاذ 
· مراجعة وتسجيل مصروفات وايرادات الصيدليات الفترة الحالية والمستحقة والمدفوع مقدما 
· الاعتماد علي برنامج الاكسل في اعداد التقارير 
· مراجعة المستندات والفواتير الواردة للصيدليات حسب كل صيدلية والتأكد من ادخل الأصناف علي البرنامج واستلام الصيدلي والختم علي الفاتورة ثم الادخال علي النظام المحاسبي 
· الاشراف علي الجرد الدوري للصيدليات والسنوي للأصول الثابتة ومطابقها بأرصدتها المسجلة 
· المشاركة مع الإدارة المالية في اعداد قائمة الدخل والميزانية والحسابات الختامية 
· اعداد التقارير الدورية والشهرية وتقديمها الي الإدارة 

2. شركة أسواق عبد الله العثيم – الرياض 
فبراير 2016 للان  
محاسب مالي بإدارة الصيانة 
· اعمال المقاولات التي تخص الرياض من أعداد المقارنات والاعتماد وادخل علي النظام ومتابعة الاعتمادات ومراجعة محضر الحصر والتأكد إذا كان يوجد اعمال غير منفذة يتم الخصم من المقاول او كان تم اعمال إضافية ويتم عمل مستخلص للمقاول
· التوجيه المحاسبي للفواتير من اصل او مصروف
· تم اعداد موازنة لعام 2024 من أصول ثابتة ومصروفات
· توجيه القيود المخزنية من مصروف او أصل
· مراجعة الفواتير والتأكد من صحة الفواتير المالي واستلام الفروع او المستودعات والبلاغ اعتماد المهندس المسئول



	الاسم : احمد السيد امام إبراهيم امام         
    الميلاد : 10/11/1989 
  حاصل علي بكالوريوس تجارة محاسبة وإدارة اعمال  من اكاديمية هامس تابعة لجامعة حلون 
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الهدف الوظيفي 
محاسب عام بخبرة لا تقل عن اثنا عشر عام  من الكفاءة والحماس ارغب في تطوير مسيرتي في مجال الحسابات بحيث يمكنني المساهمة بخبرتي وكقائتي للارتقاء بالشركة وتطويرها وتحسين أداء العمل والاستفادة منها في تطوير ذاتي 
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