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العملية  الخبرات  

 |شركة الحربي للتجارة والمقاولات  |الرياض  |سبتمبر 2023 - حتى الآن  |  مساعد مدير الشئون القانونية ❖

 الإشراف على الفريق القانوني ومتابعة أدائه العامٍ  -

 مراجعة العقود والاتفاقيات الاستراتيجية وذات القيمة العالية - 

 إعداد الخطة القانونية السنوية للشركة وإدارة المخاطر القانونية -

 .تقديم المشورة القانونية للإدارة العليا ومجلس الإدارة - 

 أخصائي قانوني  |شركة الحربي للتجارة والمقاولات  |الرياض  |2017 - 2023 ❖

 .إدارة رفع الدعاوى وتحضير الردود والمذكرات عبر منصة ناجز  -

 . التنسيق ومتابعة مواعيد المهام لضمان سير العمل بكفاءة - 

 تنظيم وأرشفة ملفات القضايا بشكل يسهل الوصول إليها واسترجاعها  -

 متابعة القضايا الخارجية وإعداد تقارير دورية عنهاٍ - 

 المساهمة في تطوير السياساتٍ واللوائح الداخلية للشركةٍ - 

   جدة  |2014 - 2017 |   شركة داتا سيرف |     مبتدئ أخصائى قانونى  ❖

 ( التوريد، البيع، والخدمات)مراجعة وصياغة العقود الأساسيةٍ -

 جمع وتحضير المستندات القانونية والإداريةٍ -

 .المساعدة في إجراءات التراخيصٍ والتجديد مع الجهات الحكومية -

 التعامل مع المراسلات القانونية الروتينية -

 دعم الفريق القانوني في إعداد المذكرات القانونية الأوليةٍ -



 مصر  |2012 – 2014 |   النخبة للاستشارات القانونية |           محام   متدرب ❖

 مساعدة المحامين في إعداد المستندات القانونية والمذكرات وملفاتٍ القضايا  -

 صياغة ومراجعة المراسلات والعقود البسيطة تحت الإشراف -

 حضور الاجتماعات والجلسات لتسجيل الملاحظات والتعلمٍ  -

 تنظيم ملفات القضايا وضمان دقة المستندات وأرشفتها -

 المساعدة في إعداد المذكرات والملخصات القانونيةٍ -

 اكتساب الخبرة العملية في الإجراءات والمرافعات القانونية -

 المؤهل العلمي

 جامعة طنطا، مصر  |2012   ليسانس حقــــوق      

 المهارات

 القدرة على العمل ضمن فريق بفعالية عالية - 

 مهارة عالية في العمل تحت الضغط - 

 مهارات تواصل ممتازة وشخصية لبقةٍ - 

 إجادة استخدام تطبيقات مايكروسوفت أوفيسٍ - 

 اللغات 

 العربية :اللغة الأمٍ -

 جيد  : الإنجليزية -

 البيانات الشخصية 

 الجنسية :مصري -

 تاريخ الميلاد :12 أغسطس 1990 -

 الحالة الاجتماعية :متزوجٍ -


