
 

 

 

 

 

 

 

Qualifications 
 

Diploma in Human Resource Management 

Technology  

Qualifications 

 
 المؤهــــلات

 

 دبلوم تقنية ادراة المواد البشرية

 الدورات التدريبية

Experience 
 

Administrative Assistant from 1444 to 1446  
 

 

Career Objective: 
 د
I seek an opportunity to gain experience and join a 
professional work environment to enable me to develop 
my practical experiences and contribute to the 
development of the employer and achieve common goals 
for a promising future 

Skills 
 

- Diagnosing and repairing faults 

- Good in English language 

- Good at using computers 

- Work under pressure 

- communication skills 

- Good dealing with customers 

- Follow health and safety procedures 

 

Languages 
Arabic    5/5 English 4/5 

 

 الخبرات العملية
 1446إلى  1444مساعد إداري من عام 

 الهدف الوظيفي
 

أسعى للحصول على فرصة لاكتساب الخبرات والالتحاق 

في بيئة  عمل احترافية لتمكني في تطوير خبراتي 

العملية والمساهمة في تطوير جهة العمل وتحقيق 

 اهداف مشتركة لمستقبل واعد 
 
 

 المهارات
 

 تشخيص و تصليح الاعطال  -

 جيد في اللغة الانجليزية -
 جيد في استخدام الحاسب الالي -
 ضغط العملتحمل  -
 لمهارات التواص -
 التعامل الجيد مع العملاء -
 ةاتباع اجراءات الصحة و السلام -

 
 

 اللغات
    4/5 الإنجليزية  5/5     العربية

 

 

  

Name : Mansor Hamed Jadan Alanazi 
Date of Birth: 2003/12/25 

Mobile number: 0595466580 

Email: mansor00hh@gmail.com 
Material Status : Single 
Address: Riyadh, Saudi Arabia 

  

 

 منصور حامد جدعان العنزي: الاسم  

 1424/11/02 : تاريخ الميلاد

 0595466580 : رقم الجوال

  gmail.commansor00hh@ : إيميل 

  اعزب :الحالة الاجتماعية 
 السعودية الرياض، المملكة العربية: العنوان

 
 
 

mailto:A7sas.boy55@gmail.com
توظيف تطبيقات اوفيس في العمل الإداري

Using Office applications in administrative work


