
 طلال العوفي 

 

  TalalAloufi12@gmail.com                                        0599602990                                المدينة المنورة 

 

 الهدف الوظيفي  

 

في المحاسبة، مع التركيز على تسجيل العمليات المالية وإعداد التقارير بشكل دقيق. أطمح  ي محاسب طموح أسعى لاكتساب وتطوير مهارات

 للعمل في بيئة تساعدني على تحسين مهارات العملية والمشاركة في تطوير الأداء المالية للشركة. 

 

 ات الخبر

                                       محاسب                                  

 شركة العيداب للمقاولات العامة  

                         وحتى الان  05/2024

 إجراء مطابقات دورية للموردين وحساب البنكي لضمان دقة السجلات المالية  •

 تصفية عهد الموظفين ومتابعة حسابتهم   •

 متابعة فواتير المشتريات وإدخالها بالنظام المحاسبي اونكس برو •

 وحفظ وتنظيم الفواتير والسجلات المالية للشركة   أرشفة •

 

              محاسب                                                                                                  

 تدريب تعاوني –وزارة التعليم 

03/2023 – 06/2023   

 توثيق وتسجيل كافة المصروفات التشغيلية بدقة باستخدام الإكسل  •

 التأكد من دقة البيانات   •

 استلام الفواتير والتحقيق منها قبل تسجيلها  •

                           

 التعليم 

                                                               دبلوم محاسبة  

 جامعة طيبة 

2022 – 2023   

                تقدير ممتاز مع مرتبة الشرف الثانية 5/ 4.65معدل 

 

   ات الشخصية المهار

 إعداد التقارير  •

 التعامل الجيد مع الأرقام والدقة في الحسابات  •

 التأكد من الفواتير قبل إدخالها بالنظام المحاسبي  •

 والتعاون الجماعي العمل  •

 

 المهارات التقنية  

  Onyx Pro )برنامج أونكس برو )  •

 برنامج محاسبي منصة وافق    •

 مايكروسوفت إكسل   •

 


