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1 مايو 1991

مصري

متزوج واعول

المهارات

مراجعة العمليات المحاسبية

إدارة التسهيلات البنكية

إعداد التقارير الضريبية

العمل على نظام الإيكورب

منصة اعتماد

منصة مدد

برنامج بابل للحسابات

برنامج دفتره للحسابات

مراجعة المستخلصات

ضريبة القيمه المضافه

مهارات العمل مع الفريق

الالتزام بالسرية المهنية

الهدف الوظيفي

12 سنة خبرة في مجال المحاسبة لشركات المقاولات والعمل دائما بشغف مع تحمل 
الضغوطات والصعاب و المساهمة الفاعلة بنجاح المنشأة  ودائما عند حسن ظن مدرائي بي

المؤهلات الدراسية

2008 - 2012بكالوريوس تجارة قسم محاسبة
جامعة الزقازيق

التقدير العام ( جيد ) 

الخبرة العملية

سبتمبر 2015 - الوقت الحاضرمدير حسابات
شركة حصاد الإنجاز للمقاولات العامة, السعودية . جده

مراجعة وتدقيق جميع العمليات المحاسبية ومراجعه مستخلصات العملاء والمقاولين  
ومتابعة حسابات البنوك وإعداد مخصصات مكافأة نهاية الخدمة كل عام والمخصصات 

الأخرى إن وجدت وغيرها من الحسابات.
الرقابة على كافة المستندات الصادرة والواردة لقسم الحسابات والتأكد من صحتها واكتمال 

الإجراءات عليها قبل تنفيذها.
إعداد التسويات الجردية من مصروفات مستحقة والمصروفات المقدمة والإيرادات 

المستحقة وضمان الأعمال والدفعات المقدمة من العملاء وخلافه.
المتابعة والتنسيق مع الأقسام المختلفة من إدارة المشتريات والمكتب الفني ومراجعة ما 

يرد منها للتأكد من الوصول لأقل تكلفة بجودة عالية للمشاريع القائمة.
متابعة دورية لنسبة الإنجاز للأعمال المنفذة للمقاولين ومقارنتها مع نسبة الإنجاز للأعمال 

المنفذة للعملاء وعدم تمرير أي انحرافات بالزيادة عن ما هو متفق عليه إلا بعد عمل 
الإجراءات اللازمة، وكذلك بخصوص التوريدات اللازمة.

خبرة في العمل على الإيكورب وإجراء العمليات البنكية اللازمة.
التنسيق مع البنوك والمؤسسات المالية لإدارة التسهيلات البنكية وضمان تنفيذ العمليات 

المالية بسلاسة.
خبرة في العمل بالتسهيلات البنكية مع البنك الأهلي وبنك الرياض ومصرف الراجحي بداية 

من التقديم عليها ومن ثم العمل علي تمويل خطابات الضمان ومستخلصات العملاء.
خبرة في إعداد إقرارات ضريبة القيمة المضافة ورفعها إلى هيئة الزكاة والضريبة والجمارك 

وتجهيز ما يتم طلبه في حالة وجود فحص ضريبي.
تنسيق العمليات المالية مع الإدارات المختلفة لضمان تحقيق أهداف الشركة المالية.

إعداد التقارير المالية الدورية لتقديمها للإدارة العليا.
قيادة فريق المحاسبين وتطوير مهاراتهم المهنية وتحفيزهم على تحقيق الأداء الأمثل.

تنفيذ وتحليل تسويات الحسابات البنكية والنقدية بشكل دوري لضمان دقة السجلات 
المالية.

إدارة ومراقبة مستندات العقود مع العملاء والموردين والمقاولين لضمان توافقها مع 
السياسات المالية للشركة.

اعداد القوائم الماليه والمتابعه مع المدقق الخارجي وتجهيز جميع المتطلبات للمراجعه 
والتدقيق.

يوليو 2014 - مايو 2015محاسب
مؤسسه فيصل ملفي فيصل العتيبي للمقاولات, السعوده . جده
القيام باعمال الحسابات البنكيه ومطابقتها اولا بأول

متابعه حسابات عهد الموظفين وتوزيع التكاليف علي المشاريع
حسابات الموردين والمقاولين 

متابعه ورقابه مشتريات كل مشروع والتحقق من مطابقتها للكميات الموضوعه مسبقا 
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اللغات

العربية

الإنجليزية

يوليو 2013 - يونيو 2014محاسب
مؤسسه الروقي التجاريه للمصاعد, السعوديه . جده

القيام باعمال الحسابات البنكيه ومطابقتها اولا بأول
متابعه حسابات عهد الموظفين وتوزيع التكاليف علي المشاريع

حسابات الموردين والمقاولين 
متابعه ورقابه مشتريات كل مشروع والتحقق من مطابقتها للكميات الموضوعه مسبقا 

أغسطس 2012 - مارس 2013محاسب تحت التدريب
شركة ايجيبتو للاستثمارات السياحيه, مصر

التأكد من صحة الفواتير وإصدار الإيصالات للعملاء
حصر النقد نهاية اليوم وإعداد تقارير الصندوق اليومية

التعامل مع الفواتير والمدفوعات بدقة عالية لضمان الشفافية وتقليل الأخطاء المالية

الدورات التدريبية

ICDL2012

CAM 2023كورس مدير حسابات

IFRS الوقت الحاضرالتحضير لدبلومه
ليونيو 2026

Odoo الوقت الحاضرجاري التدريب علي برنامج

Excel Accounting2012

Peachtree accounting software2012

المعرفون

الوقت الحاضرشركة حصاد الإنجاز للمقاولات
المدير العام أ / ماجد الهلالي 0555575955


