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الخبرة المهنية

مريم احمد عبدالله العمير

التعليم

الدورات
خدمة العملاء
إدارة المشاريع

ادارة الموارد البشرية
دراسة الجدوى الاقتصادية
التعامل مع ضغوط العمل

اساسيات القيادة والادارة
الإدارة والمحاسبة المالية

مهارات الإدارة الفعالة وادارة فرق العمل
السكرتارية التنفيذية وادارة المكاتب الالكترونية

المهارات 

Maryam Ahmed Abdullah AlOmair

حل المشاكل
التواصل الفاعل

العمل الجماعي.
قيادة فريق العمل.

الالتزام بمواعيد العمل .
إجادة استخدام الحاسب الالى .

تطور الذات الأكاديمية والمهنية.
التكيف مع ضغوط العمل والعمل الجد.

بكالوريوس إدارة مالية ، جامعة الملك فيصل
معدل : 3.43 سنة التخرج 2024

Bachelor of Financial Management, King Faisal University
GPA: 3.43 Graduation Year2024

Customer Service
Project Management
Human Resources Management
Economic Feasibility Study
Dealing with Work Stress
Leadership and Management Basics
Financial Management and Accounting
Effective Management and Team Management Skills
Executive Secretarial and E-Office Management

Problem solving
Effective communication
Teamwork
Team leadership
Punctuality
Computer proficiency
Academic and professional self-development
Adapting to work pressures and hard work.

education

Professional experience

Courses

Skills

General Accountant 2023-2025
Responsible for Value Added Tax (Zakat, Tax, and
Customs Authority)
Responsible for entering daily entries and receipts
into the company's accounting software
Responsible for entering all contracts, completion
percentages, and invoice statements into Excel.

محاسب عام 2025-2023
مسؤولة الاقرارالضريبي للقيمة المضافة )هيئة الزكاة

والضريبة والجمرك (
مسؤولة ادخال القيود اليومية وسندات القبض في

البرنامج المحاسبي الخاص بالشركة
 مسؤولة ادخالجميع العقود ونسب الانجاز وبيان

الفواتير في برنامج الاكسل.

اخصائي تسويق 2023-2020
الاشراف العام علىالخطط والحملات التسويقية.

التعامل والتواصل مع الجهات الخارجية والشركات الاخرى
ادارة وتنسيق مهام فرق العمل  

 دعم المبيعات والترويج والدعايةوالاعلان.

Marketing Specialist 2020-2023
General supervision of marketing plans and campaigns.
Dealing with and communicating with external parties and
other companies. Managing and coordinating the tasks of
work teams.
Supporting sales, promotion, advertising, and publicity.


