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الخبرة العملية
خبرة إداري لأربع سنوات في شركة المزروعات للمقاولات من 2015 إلى 2019 - حفر الباطن 
دعم الإدارة في الأعمال اليومية 
تنظيم وأرشفة المستندات
متابعة شؤون الموظفين
تنسيق العمل بين الإدارة العليا وموظفي المشروع لضمان انسيابية المهام
المساهمة في تطوير بيئة العمل وتحسين تجربة الموظفين
-
خبرة منسق موارد بشرية في شركة AiedCo للمقاولات من شهر يوليو 2025 حتى الان-  حفر الباطن 
الدعم الإداري لعمليات إدارة الموارد البشرية
التنسيق بين الإدارة العليا وموظفي المشروع لضمان انسيابية المهام
التنسيق بين الفرق في المشروع
المساعدة في تنفيذ سياسات الموارد البشرية
العمل كحلقة وصل بين الموظفين وإدارة الموارد البشرية العليا
التركيز على تحسين كفاءة القسم وتعزيز بيئة العمل

التعليم
- ثانوية الأكاديمية العصرية - 2012
- دبلومة مهنية ( إدارة الأعمال ) أكاديمية كامبس الدولية - 2025
- شهادة دبلومة مهنية ( إدارة الأعمال ) أكاديمية أكسفورد البريطانية للتدريب بتقدير ( ممتاز ) -2025 

الدورات
برنامج تدريبي: القيادة الإدارية – معهد الإدارة العامة
برنامج تدريبي: تطوير الموارد البشرية – معهد الإدارة العامة
دورة العلاقات العامة والتسويق – أكاديمية كامبس الدولية
إدارة اتصالات ومخاطر المشروع - هدف
إدارة فرق العمل عن بعد - هدف
برنامج جداول بيانات Excel - هدف
أسس إدارة الموارد البشرية – هدف 
استخدام الذكاء الاصطناعي في إدارة الموارد البشرية - هدف
مسار تدريبي: إدارة الإمداد واللوجستيات - هدف
إدارة المخزون والمشتريات وسلاسل الإمداد – معهد ريادة الاعمال الوطني



المهارات الشخصية
التواصل الفعال
اتخاذ القرارات
التفكير الاستراتيجي
مهارات حل المشكلات
فهم قوانين العمل 
المهارات التحليلية 
القيادة
العمل المنظم
سرعة الطباعة
إتقان التكنولوجيا
