
 

 العلمي:المؤهل 
 م2009 – جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية- بكالوريوس مكتبات ومعلومات*
 م2011-جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية -دبلوم توجيه و إرشاد طلابي* 
 م2012-جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية -دبلوم تطبيقات حاسب آلي* 

 

 : المهنية الخبرات
 م حتى الآن.5/11/2025من العامة للسجون  المديرية–شركة أضواء للمقاولات   -مشرف انشاء مباني –*أمين مستودع فني 

 وحصر الفواتير لإصدار المستخلص المالي  المهام : متابعة المستودع في المعدات والمستهلكات و ما يتم تأمينه وما يتم صرفه
 على المباني وإصلاح ما يلاحظ من تلف أو أضرار

ً
 الاشراف مدنيا

 م4/10/2024م  حتى  11/1/2024من  -شركة مساعد الحربي للتجارة –*مسؤول نُظم 
 المحاسبي لتخطيط الموارد المؤسسية ومتابعة العمل في الفروع  erpالمهام: العمل على نظام 

 ورصد التقارير الخاصة.
 م7/1/2024م       حتى6/1/2019من  -مدارس البيارق الأهلية  –*مسؤول نُظم 

المهام : العمل على نظام وزارة التعليم )نظام نور(ومتابعة ادخال الطالبات في النظام واولياء الأمور ورصد الدرجات واغلاق الدرجات 
تجهيز الكشوف النهائية وتسليمها لمكاتب التوجيه  -و الاغلاق النهائي للنظام في نهاية الفصل الدراسي وإظهار النتائج للطلاب

  تها.والإرشاد ومصادق
 م26/12/2018 -16/4/2017من  -مدارس السنابل الأهلية  –أمينة مركز مصادر التعلم  –*معلمة 

أمينة لمركز مصادر المعلومات والاهتمام بالمركز ووضع  –المهام: معلمة للمرحلة الثانوية مادة مهارات التعلم ومصادر المعلومات 
 جدول الزيارات وتهيئته.

 م31/8/2015-م  31/8/2013من   –مدارس دار القلم -*معلمة 
 معلمة لمادة المكتبة والبحث للمرحلة الثانوية.

 المهارات:

نظام برنامج تخطيط مهارة العمل على 
 ERPموارد المؤسسة 

برنامج   باستخداممهارات تحليل البيانات 
power-BI 

برنامج   باستخداممهارات تحليل البيانات 
Microsoft excel 

 مهارات إدخال البيانات المتقدمة كتابة الخطابات الرسمية اعداد العروض التقديمية
 ومعالجتها 

 الدورات التدريبية:

 الجودة البرمجة اللغوية العصبية  تدريب المدربين 

 إدارة الموارد البشرية power – bi تحليل البيانات بإستخدام  exelتحليل البيانات بإستخدام برنامج 

 السكرتارية التنفيذية و ادارة المكاتب PMP إدارة المشاريع 
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