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 ABOUT ME           نبــذة عني

SKILLS           المهـــارات

Data Entry Operator
Storekeeper Assistant

LANGUAGES              اللغـــات

SAEED BIN JABAL  سعيد بن جبل

مساعد أمين مستودع
مدخل بيانات

ثانوية عامة

مسؤول قسم التوصيل
سوبر ماركت التفاحة

مساعد أمين مستودع

2009-2013

2005-2008

2021-2022

مراقب قسم الحركة في مركز الملك عبدالله
KAFDالمالي

مجموعة بن لادن السعودية

2022-.........

مدخل بيانات على نظام الأوراكل
﻿المستودع الرئيسي في مشروع مستشفى

KFSH الملك فيصل التخصصي

2015-2021

STOREKEEPER ASSISTANT 
DATA ENTRY OPERATOR

EDUCATION

Al-Bar High School

PROFESSIONAL EXPERIENCE

Transportation Controller at King
Abdullah Financial Center (KAFD)SBG

1- إدارة حركة باصات نقل العمال من السكن الى موقع العمل
2- متابعة موظفين القسم واستلام منهم التقارير اليومية
3- ﻿التواصل مع مدراء الزونات في العمل ومسؤلين السكن

4- رفع تقرير يومي واسبوعي وشهري لمدير القسم

1- Managing the movement of buses transporting 
workers from housing to work site
2- Follow-up of the department's employees and receive
daily reports from them
3- Communicating with Zone Managers at Work and
Housing Officials
4- Submitting a daily, weekly and monthly report to the
director of the department

Data Entry Operator On The Oracle System In
The Main Warehouse In The KFSH Project

Input and discharge  of materialsإدخال وصرف المواد عبر نظام الأوراكل
 through the oracle system

Delivery Officer
Tofaha Supermarket

1- استقبال طلبات الزبائن عن طريق تطبيق الواتس اب
2- ﻿تجهيز الطلبات وعمل فاتورة بها وإرسالها للزبون

1- ادارة الفريق
2- فحص المواد

2- تخزين المواد وحفظها في أماكن مناسبة
4- إبلاغ المهندسين بوصول المواد المطلوبة

5- عمل جرد سنوي

Storekeeper Assistant 
1- Team Management
2- check Materials
3- Storage of materials in appropriate place
4- Inform Engineers of the Arrival of Required Materials
5- Make an annual inventorylsesce

1- Receiving customer requests through
WhatsApp
2- Prepare orders, invoice and send them to the
customer

مدخل بيانات
﻿مساعد أمين مستودع

CONTACT INFORMATION

Planning           التخطيط
Accuracy               الدقة

العربية : اللغة الأم
الإنجليزية : ظمن حدود عملي

Arabic : Mother tongue
English : Within the limits of
my work 


