
 غریب أشرف صبري
   sabryashrafghreeb@gmail.com+ | 966562503972|  الریاض, المملكة العربیة السعودیة

ghreeb-ashraf-linkedin.com/in/sabry 

 الملخص المھني
 إدارة   المالیة،  التقاریر  إعداد   في  عالیة  مھارة.  المقاولات  قطاع  داخل  الإداري  والتنسیق  الموظفین،   شؤون  المحاسبة،  في  قویة  عملیة  خبرة  متلكا  أعمال  إدارة  خریج

 الرقمي،   التسویق  البشریة،  الموارد  في  احترافیة  شھادات  بعدة  مدعوم  تحلیلي  تفكیر.  الأداء  كفاءة  ترفع  التي  الداخلیة  العملیات  وبناء  التوظیف،  التدقیق،   الرواتب،
 الإدارات   في   الأداء  وتعزیز  دقیق  عمل  بتقدیم   دائم   التزام.  المؤسسة  نمو  ودعم  العمل  سیر  وتحسین  الموظفین  علاقات  إدارة  على  مثبتة   قدرة.  المعلومات  وتكنولوجیا

 . والإداریة المالیة

 الخبرة المھنیة
 2025 أغسطس – 2023 سبتمبر|  للمقاولات الخلیج إعمار شركة – بشریة موارد ومسؤول عام محاسب

 عالیة  بدقة والسنویة الشھریة المالیة والقوائم الیومیة القیود إعداد •
 المالیة المعاملات جمیع وتوثیق والعملاء الموردین حسابات متابعة •
 والإیرادات المصروفات وتحلیل الدوریة التقاریر إعداد •
 المالیة السیاسات تحدیث في والمساھمة الداخلي التدقیق عملیات دعم •
 الموظفین  وسجلات والانصراف، الحضور الرواتب، التوظیف، ذلك  في بما البشریة الموارد مھام إدارة •
 التوثیق أسالیب تحسین عبر% 26  بنسبة المالیة التقاریر دقة رفع •
 % 22 بنسبة البشریة للموارد الإداریة  العملیات معالجة  زمن تقلیل •
 التسویة  إجراءات تحسین  خلال من% 24  بنسبة المالیة الأخطاء خفض •
 الوظیفیة التھیئة برنامج تطویر عبر% 15 بنسبة الموظفین استبقاء تعزیز •
 فعال أرشفة نظام وبناء الملفات تنظیم خلال من% 30 بنسبة للتدقیق الشركة جاھزیة زیادة •

 التعلیم 
 مصر – 2023 یونیو|  الزقازیق  جامعة|  أعمال إدارة – تجارة بكالوریوس

 الدورات التدریبیة
 جمعیة إدارة الموارد البشریة - (SHRM) الدولیة شھادة الموارد البشریة •
 American Board  - شھادة إدارة الموارد البشریة •
  (UCCD) مركز تطویر الحیاة المھنیة بجامعة الزقازیق - مھارات الموارد البشریة الأساسیة للتوظیف المھني  •
 شھادة إتمام: الموارد البشریة من الصفر  •
 American Board - شھادة التسویق الرقمي •
 جامعة الزقازیق / وزارة الخارجیة المصریة  -دورة التسویق الرقمي  •
    ICDL - American Board شھادة الـ •
 جامعة الزقازیق  ITCRC - شھادة حضور: برنامج أساسیات الأوفیس  •
 American Board  - شھادة اللغة الإنجلیزیة المعتمدة •

 المھارات
 الشخصیة: المھارات
 العمیق   التعلم|    المراقبة | Salesforce|    السریعة  الطباعة|    التخطیط|    السریع  التعلم |    التحلیلي  التفكیر|    المسؤولیة|    القیادة |    للتفاصیل  الانتباه|    المرونة|    التواصل

 الإعلان|  المحاسبة|  المشكلات حل|  الموارد إدارة|  التقدیمیة العروض| 
 

 العملیة:  المھارات
 أبحاث |    التواصل  وسائل  إدارة|    البیانات  إدخال|    التدقیق  دعم|    الموظفین  علاقات|    التوظیف|    الرواتب  إدارة|    البشریة  الموارد  عملیات|    المالیة  التقاریر  إعداد

 السیاسات تنفیذ|  الأداء تقییم|  الأعمال تطویر|  السوق
 

 التقنیة:  المھارات
Microsoft Excel | Microsoft Word | Microsoft PowerPoint | البرید  إدارة|    الرقمي  التسویق  أدوات|    المحاسبة  برامج|    البشریة  الموارد  أنظمة  

 المكاتب معدات تشغیل | CRM أساسیات|  التقاریر أدوات|  المستندات في التحكم|  البیانات قواعد إدارة|  الإلكتروني

 اللغات
 

 العربیة |  الإنجلیزیة •
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