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 النبذة التعريفية 

عامًا في إدارة المشاريع المتنوعة في القطاعات الحكومية والصناعية والتجارية.   15مشرف عام في مجال الصيانة والتشغيل، يتمتع بخبرة تزيد عن 

قائية والطارئة، وقيادة فرق العمل بفعالية، مع الالتزام التام بمعايير الجودة والسلامة. لديه خبرة  يتميز بمهارة عالية في إعداد وتنفيذ خطط الصيانة الو

مرتفع تحت مختلف   قوية في إعداد التقارير الفنية والإدارية، والاستجابة الفاعلة للمواقف الطارئة. قادر على ضمان استمرارية العمل وتحقيق أداء تشغيلي 

 .الظروف 

 هنيةالخبرات الم

 حتى الآن  –  2024مشرف عام صيانة وتشغيل | أغسطس  | شركة مقاييس الدقة 

 الإشراف الكامل على أعمال الصيانة والتشغيل والنظافة والزراعة داخل مواقع المشروع  •

 القيام بمهام مدير مشروع التشغيل والصيانة والنظافة والزراعة  •

 لطوارئ تنفيذ ومتابعة خطط الصيانة الدورية والتصحيحية وا •

 ضمان الجاهزية الكاملة لخطة العمل في حالات الطوارئ الموسمية مثل الأمطار والعواصف  •

 متابعة أعمال مقاولي الباطن والتأكد من جودة التنفيذ •

 إعداد التقارير اليومية والأسبوعية والشهرية لجميع الأعمال المنجزة  •

 ة المشروع الإشراف على تنفيذ تعليمات الأمن والسلامة في كافة أنشط  •

 إدارة الجداول الزمنية للقوى العاملة وفرق الطوارئ  •

 رفع المستخلصات الشهرية إلى الجهة المشرفة ومتابعة اعتمادها •

 2020أكتوبر  – 2017مشرف عام صيانة وتشغيل | أغسطس  | شركة مجموعة مرعي بن محفوظ وشركاه

 ومية الإشراف على تشغيل وصيانة المرافق العامة ضمن العقود الحك •

 إدارة فرق العمل المختصة بالنظافة والزراعة والصيانة اليومية  •

 إعداد تقارير الأداء الفني ورفعها إلى الجهات المعنية  •

 التأكد من الالتزام الكامل بمعايير السلامة والجودة أثناء تنفيذ الأعمال  •

 التواصل المستمر مع الجهات الحكومية لتنفيذ العقود بكفاءة  •

 2016يونيو  –  2015مسؤول إداري علاقات حكومية | مايو  | د للمقاولاتشركة خلية الجه 

 متابعة العقود الحكومية وضمان الالتزام باللوائح الإدارية والتنظيمية  •

 التنسيق مع الجهات الرسمية لاستكمال الموافقات والتجديدات  •

 إعداد تقارير دورية عن أداء المشروع والقوى العاملة  •

 ئق والسجلات الخاصة بالعقود الرسمية أرشفة وتنظيم الوثا •

 متابعة استفسارات الجهات المعنية والرد عليها رسمياً •

 2015أبريل  –  2014مشرف عام صيانة وتركيبات | أبريل  | شركة خالد الجفالي الصناعية المحدودة 

 إدارة أعمال الصيانة والتركيبات داخل المرافق الصناعية •

 توزيع المهام اليومية على فرق العمل ومتابعة تنفيذها  •

 التأكد من تنفيذ الأعمال وفقاً للمواصفات والمعايير الفنية  •

 تقديم تقارير فنية وإدارية للإدارة العليا بانتظام •

 المتابعة على توفر المواد والمعدات اللازمة للمشاريع •

 2014مارس  –  2011مشرف عام أعمال الأمن والسلامة | سبتمبر  |  اولات )سبك(شركة عبر المملكة السعودية للتجارة والصناعة والمق 

 تطبيق وتنفيذ سياسات الأمن والسلامة في مواقع العمل  •

 إعداد خطط الطوارئ وتدريب الموظفين على تنفيذها  •

 مراقبة أداء السلامة اليومي والتأكد من الالتزام بالضوابط  •

 ة لمعالجتها توثيق الحوادث ورفع التوصيات اللازم •

 تنظيم دورات توعوية وتدريبية لفرق العمل في مجال السلامة  •

 2008يناير  –  2007مشرف عام | سبتمبر  | شركة متاجر السعودية المحدودة

 الإشراف على سير العمليات اليومية داخل الموقع  •

 تطبيق إجراءات الأمن والسلامة والتنظيم الإداري  •

 وتوزيع المهام تنظيم الورديات اليومية للموظفين •

 متابعة أداء العاملين ورفع التقارير للإدارة •

 ضمان الالتزام بالأنظمة التشغيلية والتعليمات المعتمدة •
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 المؤهلات العلمية 

 2011المعهد الصناعي الثانوي | يناير  – دبلوم الصيانة الميكانيكية | المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  •

 الأعمال | وزارة التعليمإدارة  – الثانوية العامة  •

 الشهادات المهنية

 2025بنك التنمية الاجتماعية | أبريل  – تطوير المشاريع القائمة | مركز دلني للأعمال  •

 2022عبد الرحمن بن فيصل | أغسطس  مقدمة في الأمن السيبراني | جامعة الإمام •

 OSHA|   أساسيات السلامة والصحة المهنية •

 مهارات التسويق الحديث  •

 مهاراتال

 المهارات الشخصية 

التنظيم |  العمل بروح الفريق | إدارة الوقت | تحمل ضغط العمل | الالتزام والمسؤولية | التطوير المستمر | حل المشكلات | الانتباه للتفاصيل |  •

 التخطيط 

 المهارات المهنية 

 إعداد التقارير الفنية | وضع الخطط التشغيلية | الإشراف الميداني | قيادة فرق العمل | تطبيق أنظمة السلامة  •

 المهارات التقنية 

ي  مايكروسوفت أوفيس )وورد، إكسل، باوربوينت( | العروض التقديمية | أوتلوك | التسويق عبر البريد الإلكتروني | وسائل التواصل الاجتماع •

 لموارد | سرعة الكتابة | إعداد التقارير الرقمية | تحليل البيانات باستخدام إكسل | أنظمة الأمن والمراقبة | إدارة ا

 اللغات 

 العربية  •

 الإنجليزية  •

 


