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 الهدف الوظيفي 
 

، حيث أسعى لتقديم المشورة القانونية للأفراد والمساعدة في تحقيق العدالة. تفي القسم القانوني أو الإدارة القانونية للشركاهدفي الوظيفي هو العمل 

قة عادلة  أطمح لاستخدام مهاراتي في البحث القانوني والممارسة القضائية لدعم العمل القانوني الشامل والمساهمة في تحقيق النظام القانوني بطري

 .وفعالة

 المؤهل التعليمي 

 جامعة حفر الباطن 

 امتياز مع مرتبة الشرف   4من  3.732المعدل التراكمي           2024التخرج:  ةسن                              بكالوريوس قانون

 خبرات  ال

   القانونية  جمعية ساعي للخدمات والاستشارات

 | شهر   مساعد قانوني

 إعداد المستندات القانونية مثل عقود الإيجار، الاتفاقيات، الوصايا، والوثائق القانونية الأخرى. •

 متاحة ومنظمة للاستخدام الداخلي والقانوني.الحفاظ على السجلات والملفات القانونية، وضمان أن تكون  •

 تحليل القضايا القانونية المعقدة وإعداد التقارير والمذكرات القانونية لدعم اتخاذ القرارات القانونية. •

  القانونية راتركة عبدالله بن منصور الصبحي للمحاماة والاستشاش

 شهر  6|  قانوني  يتمهير أخصائ

 رفع صحائف الدعوى وتمكين المستفيدين .  •

 لكترونية . وعمل الوكالات الإ الاعتراضيةكتابة المذكرات واللوائح  •

 و حضور الجلسات القضائية . الترافع  •

  خصية . الترافع في القضايا العمالية والإدارية و قضايا الأحوال الش •

 ركة مصالحة للمحاماة والاستشارات القانونيةش

 اشهر   3تدريب تعاوني | 

 قانونية. صياغة عقود بسيطة أو مراجعة مستندات  •

 التدقيق القانوني للمستندات والعقود للتأكد من الامتثال القانوني. •

 إعداد مواد تثقيفية قانونية للعموم أو للعملاء. •

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني

 ة معتمدة  مدرب

 والأهداف التي يرغبون في تحقيقها من خلال التدريب.استقبال العملاء أو المشاركين والقيام بجلسات استشارية لتحديد الاحتياجات  •

 تقديم تقييمات للمشاركين لقياس تقدمهم وفهم درجة استيعابهم، وتوفير ردود فعل بناءة لتحسين أداءهم. •

 إدارة الجلسات الجماعية أو الورش العمل التفاعلية التي تشجع على التعلم المتبادل وتبادل الخبرات بين المشاركين.  •

 المهارات 

o كتابة اللوائح الاعتراضية . 

o اجادة استخدام موقع ناجز. 

o استخدام الحاسب الآلي . 

o البحث والتحليل.  

o الدقة في اداء المهام . 

o التطور والاستطلاع . 

o .التواصل الفعال 

 الدورات  
o دورة اساسيات الحاسب الآلي. 

o  انجليزيةدورة لغة. 

o دورة التحقيق الجنائي . 

o دورة مهارات المساعد الإداري . 

    للغات ا
o ةالعربي. 

o .الإنجليزية 
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