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 :ملخص احترافي

سنوات في إدارة الحسابات والمشتريات والرواتب. متميز في استخدام   6محاسب متمرس يتمتع بخبرة تزيد عن 

لدي قدرة عالية على التعامل مع الموردين وحل المشكلات المالية، إلى   .ERP ، وأنظمة Excel ،Word برامج

جانب مهارات متميزة في التسويات المحاسبية ومطابقة الحسابات. أسعى باستمرار لتطوير مهاراتي وتحقيق أفضل 

 .النتائج ضمن فرق العمل التي أعمل بها

 

 :الخبرة العملية

 حتى الان   2/2025/ 10 •

 شركة بانى المحدوده   •

 مشتريات   محاسب

 المدنى و الالكتروميكنك    معرفه عدد كبير جدا من الموردين  •

 التواصل مع الموردين وتجميع الاسعار ومقارنه افضل سعر   •

 التواصل لافضل عرض سعر من حيث الاسعار واعتماد المواد المطابقه  •

 المقدرة على فتح كردت والتعامل اجل مع الموردين في جميع التخصصات •

 اعداد عقود المفاولين والتعامل معهم وتسويه حسابتهم طبق للتعاقد  •

 المقدرة على عمل مستخلصات المقاولين طبقا للعقد الموثق معهم   •

 .إدارة الحسابات اليومية ومطابقة الحسابات مع الموردين لضمان دقة المعلومات المالية •

 .التعامل مع الموردين لحل أي مشاكل مالية أو خلافات بين الحسابات •

 .Excel وبرامج ERP إعداد التقارير المالية الشهرية وتحليلها باستخدام أنظمة •

 مراقبة المخزون وضمان الالتزام بسياسات المشتريات  •



 1/2/2025حتى  – 1/6/2024

 الرياض، المملكة العربية السعودية –شركة أوتاد الفهد للمقاولات 

 مشتريات   محاسب

 المدنى و الالكتروميكنك    معرفه عدد كبير جدا من الموردين  •

 التواصل مع الموردين وتجميع الاسعار ومقارنه افضل سعر   •

 التواصل لافضل عرض سعر من حيث الاسعار واعتماد المواد المطابقه  •

 المقدرة على فتح كردت والتعامل اجل مع الموردين في جميع التخصصات •

 اعداد عقود المفاولين والتعامل معهم وتسويه حسابتهم طبق للتعاقد  •

 المقدرة على عمل مستخلصات المقاولين طبقا للعقد الموثق معهم   •

 .إدارة الحسابات اليومية ومطابقة الحسابات مع الموردين لضمان دقة المعلومات المالية •

 .التعامل مع الموردين لحل أي مشاكل مالية أو خلافات بين الحسابات •

 .Excel وبرامج ERP إعداد التقارير المالية الشهرية وتحليلها باستخدام أنظمة •

 .مراقبة المخزون وضمان الالتزام بسياسات المشتريات •

3/2021 – 5/2024 

 القاهرة، مصر –شركة حسن علام للمقاولات العامة 

 محاسب مشتريات

 .إعداد وإدارة كافة المستندات المالية المتعلقة بالمشتريات •

 .تسوية الحسابات مع الموردين وضمان دقة البيانات المالية في النظام •

 .تحسين عملية الشراء لتقليل التكاليف والحصول على أفضل جودة ممكنة للمواد •

3/2018 – 3/2021 

 العاصمة الإدارية الجديدة، مصر –شركة طيبة للتجارة والمقاولات 

 محاسب

 .إعداد تقارير شهرية ودورية عن المصروفات والإيرادات والفواتير •

 .إدارة حسابات الرواتب وتحويل الرواتب عبر الأنظمة المصرفية الإلكترونية •

 .الإشراف على عمليات الجرد السنوي والدوري للمخزون •

 

 :التعليم

 قسم المحاسبة  –بكالوريوس التجارة 

 مصر –جامعة الزقازيق 

2012 – 2016 

 

 :الشهادات والدورات

 .مهارات الحاسب الآلي – ICDL شهادة •

 .مايكروسوفت – دورة في مبادئ التسويق وإدارة المشاريع •



 

 :المهارات

 .Microsoft Office (Excel ،Word) إجادة استخدام برامج •

 .لإدارة الحسابات والمشتريات ERP استخدام أنظمة •

 .التعامل مع الموردين وحل المشكلات المالية •

 .القدرة على إعداد وتحليل التقارير المالية •

 .لغة عربية: اللغة الأم •

 .لغة إنجليزية: مستوى جيد )كتابة وتحدث( •

 

 :الاهتمامات

 .تطوير المهارات المحاسبية وتحليل البيانات المالية •

 .البحث عن حلول مبتكرة لتحسين كفاءة عمليات الشراء والمخزون •

 


