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​PROFESSIONAL SUMMARY​

​Analytical and results-driven professional with a BBA and an MBA​
​(Candidate) in Business Analytics.​
​Expert in designing custom automation systems for workshop, equipment,​
​and HR operations.​
​Proven track record in building complex Google Sheets/Excel architectures​
​to manage maintenance, inventory, and payroll.​
​Specialized in Equipment P&L Management,Skilled at bridging the gap​
​between hands-on technical maintenance and data-driven financial​
​reporting.​

​CORE COMPETENCIES​

​❖​ ​Systems Design:​​Architecture of custom ERP/CMMS tools​​in​
​Google Sheets & Excel.​

​❖​ ​Maintenance Leadership:​​Preventive Maintenance (PM)​​Scheduling,​
​Technician Supervision, Quality Control.​

​❖​ ​Inventory Control:​​Oil & Lubricant Tracking (Fill-in/Fill-out),​​Fuel​
​Efficiency, Spare Parts.​

​❖​ ​Data Analytics:​​Query-based reporting, Trend Analysis,​
​Comparison Reports.​

​❖​ ​Asset Management:​​Equipment Lifecycle, Asset Coding,​
​Preventive Maintenance Scheduling.​

​❖​ ​Financial Control:​​Equipment-level P&L Management,​​Rental​
​Billing Automation, Budgeting.​

​❖​ ​Operations:​​Fleet Logistics, Diesel Consumption Tracking,​
​Workforce Management.​

​PROFESSIONAL EXPERIENCE​

​TEAM CONSTRUCTION COMPANY,​​Taif​

​Operations and Maintenance & Systems Controller​
​JUNE 2023  - PRESENT​

​Financial & Equipment P&L Management​

​●​ ​Equipment Profitability Tracking:​​Engineered a comprehensive​​P&L​
​dashboard that calculates the net profitability of each asset by​
​offsetting rental revenue against maintenance costs, spare parts, and​
​fuel consumption.​

​●​ ​Rental Billing Automation:​​Built an automated engine​​for rental​
​equipment that generates accurate financial reports by owner and​
​department, eliminating manual billing errors.​

​●​ ​Budget Oversight:​​Monitor budget-to-actual comparisons​​for the​
​workshop, identifying cost overruns in repairs and implementing​
​strategies to stay within financial limits.​

​TECHNICAL SKILLS​

​●​ ​Advanced Data Tools:​
​Google Sheets​
​(Expert), Microsoft​
​Excel (Expert).​

​●​ ​Data Science:​
​Advanced Google​
​Sheets & Excel​
​(QUERY,​
​ARRAYFORMULA,​
​Pivot Tables).​

​●​ ​Financial Analysis:​
​Cost-Benefit Analysis,​
​Trend Analysis, P&L​
​Reporting.​

​●​ ​Operations:​​Asset​
​Lifecycle​
​Management, Quality​
​Assurance, Inventory​
​Control.​

​●​ ​Analysis:​​Comparison​
​Reporting, Trend​
​Analysis, Data​
​Visualization.​

​EDUCATION​

​MBA (Business​
​Analytics) |​​Parul​
​University, India​
​AUGUST 2024 - Present (Final​
​Semester in Progress)​

​BBA (Bachelor of​
​Business​
​Administration),​​Driems​
​University —​​INDIA​
​AUGUST 2019 - JULY 2022​



​Maintenance Leadership & Technical Supervision​

​●​ ​Operational Management:​​Direct daily tasks for maintenance​
​technicians, provide technical guidance on emergency breakdowns, and​
​perform quality inspections on completed tasks.​

​●​ ​Inventory Security:​​Developed a digital "Fill-in/Fill-out"​​tracking​
​system for oil drums taken by  maintenance vehicles, ensuring​
​complete accountability of lubricants and fluids.​

​●​ ​Maintenance Systems:​​Created a fully automated proprietary​​system to​
​log repair history and maintenance locations, serving as the​
​department's single source of truth.​

​HR & Workforce Operations​

​●​ ​HRIS Development:​​Built a custom Employee Management​​System to​
​track attendance, leave, and document expiry for all workshop​
​technicians  and Equipment Drivers.​

​●​ ​Payroll Accuracy:​​Automate monthly timesheets and​​overtime​
​calculations, resolving salary-related grievances .​

​PROJECTS & ACHIEVEMENTS​

​Workshop Automation Suite:​
​Built from scratch a central​
​database for all equipment​
​(status, codes, maintenance​
​history) that serves as the​
​source of trusted data for the​
​department.​

​Cost Optimization:​​Identified​
​and reduced fuel waste​
​through the implementation of​
​the diesel monitoring system.​

​LANGUAGE​
​HINDI,ENGLISH & ARABIC​
​Conversation,Reading,Writing.​



​​شاكلين مشتاق خان
​​محلل نظم أعمال | مدير أسطول وعمليات

​​الطائف، مكة المكرمة
​​المملكة العربية السعودية

​966554751327​+​​
​918328929668​+​​

​shaklenkhan68@gmail.com​

​​نبذة مهنية
​​مهني طموح وموجه بالنتائج، حاصل على بكالوريوس وماجستير )مرشح( في تحليل الأعمال.
​​خبير في تصميم أنظمة الأتمتة المخصصة للورش، المعدات، وعمليات الموارد البشرية. أمتلك

​​الصيانة،​​لإدارة​​(​​​​Google​​Sheets/Excel)​​عبر​​متطورة​​هياكل​​بناء​​في​​مثبت​​نجاح​​سجل
​​بالقدرة​​وأتميز​​للمعدات،​​(​​​​P&L)​​والخسائر​​الأرباح​​إدارة​​في​​متخصص​​والرواتب.​​المخزون،

​​على الربط بين الصيانة الفنية الميدانية والتقارير المالية القائمة على البيانات.

​​الكفاءات الأساسية
​​الصيانة المحوسبة​​تصميم بنية أدوات تخطيط موارد المؤسسات/إدارة​​تصميم النظم:​​●

​​المخصصة باستخدام جداول بيانات جوجل وإكسل.
​​الفنيين، مراقبة الجودة.​​جدولة الصيانة الوقائية، الإشراف على​​قيادة الصيانة:​​●
​​كفاءة استهلاك​​تتبع الزيوت ومواد التشحيم )الصرف/السحب(،​​مراقبة المخزون:​​●

​​الوقود، قطع الغيار.
​​تقارير​​الطفرات،​​تحليل​​،​​"​​​​Query"​​دالة​​باستخدام​​التقارير​​إعداد​​البيانات:​​تحليل​​●

​​المقارنة.
​​الصيانة الوقائية.​​دورة حياة المعدات، تكويد الأصول، جدولة​​إدارة الأصول:​​●
​​المعدات، أتمتة فواتير الإيجار،​​إدارة الأرباح والخسائر على مستوى​​لرقابة المالية:​​ا​​●

​​إعداد الميزانية.
​​الديزل، إدارة القوى العاملة.​​الخدمات اللوجستية للأسطول، تتبع استهلاك​​العمليات:​​●

​​الخبرة المهنية
​​شركة تيم للإنشاءات، الطائف

​​مراقب العمليات والصيانة والأنظمة
​​الآن​​حتى​​-​​​​٢٠٢٣يونيو

​​إدارة الأرباح والخسائر المالية والمعدات

​​والخسائر، تحسب صافي​​تصميم لوحة تحكم شاملة للأرباح​​متابعة ربحية المعدات:​​●
​​ربحية كل أصل من خلال مقارنة إيرادات الإيجار بتكاليف الصيانة وقطع الغيار

​​واستهلاك الوقود.
​​يُصدر تقارير مالية دقيقة حسب​​بناء نظام آلي لتأجير المعدات،​​أتمتة فوترة الإيجار:​​●

​​المالك والقسم، مما يُلغي أخطاء الفوترة اليدوية.
​​مع الميزانية المُخصصة​​مراقبة مقارنات الميزانية الفعلية​​الإشراف على الميزانية:​​●

​​للورشة، وتحديد تجاوزات التكاليف في الإصلاحات، ووضع استراتيجيات للالتزام
​​بالحدود المالية.

​​المهارات التقنية
​​أدوات البيانات المتقدمة:​​●

​​جداول بيانات جوجل
​​)مستوى متقدم(،

​​مايكروسوفت إكسل )مستوى
​​متقدم(.

​​إتقان جداول بيانات​​علم البيانات:​​●
​​جوجل وإكسل )الاستعلامات،
​​معادلات المصفوفات، الجداول

​​المحورية(.
​​تحليل التكلفة​​التحليل المالي:​​●

​​والعائد، تحليل الاتجاهات، إعداد
​​تقارير الأرباح والخسائر.

​​إدارة دورة حياة​​العمليات:​​●
​​الأصول، ضمان الجودة،

​​مراقبة المخزون.
​​إعداد التقارير​​التحليلات:​​●

​​المقارنة، تحليل الاتجاهات،
​​تمثيل البيانات بصريًا.

​​التحليل التعليم

​​ماجستير إدارة الأعمال )تحليلات
​​جامعة بارول، الهند​​الأعمال(
​​)الفصل​​الآن​​حتى​​-​​​​٢٠٢٤أغسطس

) ​​الدراسي الأخير جارٍ

​​بكالوريوس إدارة الأعمال
​​جامعة دريمز - الهند

​​​​٢٠٢٢يوليو​​-​​​​٢٠١٩أغسطس



​​القيادة والإشراف الفني على الصيانة

​​وتقديم الإرشادات الفنية في​​توجيه المهام اليومية لفنيي الصيانة،​​الإدارة التشغيلية:​​●
​​حالات الأعطال الطارئة، وإجراء عمليات فحص الجودة على المهام المنجزة.

​​براميل الزيت التي​​تطوير نظام تتبع رقمي لعمليات استلام وتسليم​​أمن المخزون:​​●
​​تنقلها مركبات الصيانة، لضمان المساءلة الكاملة عن مواد التشحيم والسوائل.

​​تاريخ الإصلاحات ومواقع​​إنشاء نظام خاص مؤتمت بالكامل لتسجيل​​تنظيم الصيانة:​​●
​​الصيانة، ليكون بمثابة المصدر الموثوق في القسم.

​​إدارة الموارد البشرية والقوى العاملة

​​مخصص لإدارة الموظفين​​تم إنشاء نظام​​تطوير نظام معلومات الموارد البشرية:​​●
​​لتتبع الحضور والإجازات وتواريخ انتهاء صلاحية الوثائق لجميع فنيي الورش

​​وسائقي المعدات.
​​الإضافي، وحل الشكاوى​​أتمتة جداول الدوام الشهرية وحسابات العمل​​دقة الرواتب:​​●

​​المتعلقة بالرواتب.

​​المشاريع والإنجازات

​​تم​​مجموعة أدوات أتمتة الورشة:
​​إنشاء قاعدة بيانات مركزية من الصفر
​​لجميع المعدات )الحالة، الأكواد، سجل

​​الصيانة( لتكون بمثابة المصدر
​​الموثوق للمعلومات في القسم.

​​تم تحديد وتقليل هدر​​تحسين التكاليف:
​​الوقود من خلال تطبيق نظام مراقبة

​​الديزل.

​​اللغات

​​الهندية-الإنكليزية-العربية
​​التخاطب والقراءة والكتابة.


