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مندوب مشتريات
الملخص المهني
[bookmark: _Hlk218419095][bookmark: _Hlk218419096]مندوب مشتريات يتمتع بخبرة تتجاوز سبع سنوات في إدارة عمليات الشراء وتأمين احتياجات الشركات من المواد وفق أفضل الأسعار والجودة. متمكن في التفاوض مع الموردين، وإعداد أوامر الشراء، ومتابعة التوريد، وضمان التزام الموردين بشروط العقود. يمتلك قدرة عالية على تحليل العروض، وبناء علاقات قوية مع الموردين، وتحسين عملية الشراء بما يحقق وفراً مالياً وكفاءة تشغيلية. يجيد العمل تحت الضغط وإدارة عدة طلبات في وقت واحد مع الالتزام بالأنظمة والإجراءات المعتمدة.
المهارات  
· استخدام الحاسب الآلي
· القدرة على العمل تحت أي ضغط
· الدقة في المواعيد
· المرونة
· التواصل والتنسيق مع الموردين
· العمل ضمن فريق إدارة المشاريع

الخبرات العملية
شركة صلت للمقاولات
من 2024 – حتى الان
· تنفيذ عمليات شراء مواد البنية التحتية لمشاريع المياه والصرف الصحي بما يشمل الأنابيب والوصلات والقطع الخاصة ومواد الحفر والردم.
· تأمين احتياجات مواقع المشاريع التابعة لشركة المياه الوطنية وفق المواصفات الفنية المعتمدة
· التنسيق المستمر مع مديري المواقع والمكتب الفني لتحديد الكميات المطلوبة وجدول التوريد.
· البحث عن موردين متخصصين في قطاع المياه والصرف والتأكد من جودة المواد ومطابقتها لمتطلبات NWC.
· مراجعة واعتماد عروض الأسعار ومقارنة المواصفات الفنية قبل إصدار أوامر الشراء.
· متابعة أوامر الشراء من مرحلة الطلب وحتى وصول المواد للمواقع وضمان عدم تأخير الأعمال.
· حل المشكلات المتعلقة بالتوريد مثل اختلاف الكميات أو عدم مطابقة المواصفات.
· إعداد تقارير دورية عن المشتريات وحركة التوريد لرفعها للإدارة.
· الالتزام بجميع سياسات الشراء المعتمدة، وضمان الشفافية وتخفيض التكاليف دون التأثير على جودة التنفيذ.
· بناء شبكة قوية من الموردين المعتمدين في قطاع المياه والبنية التحتية.



شركة موبكو للأعمال المدنية 
من 2018 – حتى 2023
· شراء مواد السباكة والبناء والكهرباء ومواد السلامة اللازمة لمشاريع الشركة وفق المواصفات المطلوبة.
· البحث عن موردين موثوقين والحصول على عروض أسعار تنافسية لضمان أفضل جودة وأقل تكلفة.
· التفاوض مع الموردين على الأسعار وشروط الدفع ومواعيد التسليم.
· إصدار أوامر الشراء ومتابعتها حتى وصول المواد إلى المستودع أو مواقع المشاريع.
· التنسيق المستمر مع مديري المشاريع لتحديد الاحتياجات الفعلية وجدولة التوريد.
· التأكد من مطابقة المواد المستلمة للمواصفات الفنية والكميات المطلوبة.
· معالجة أي اختلافات تتعلق بالتوريد مثل التأخير أو مشكلة في الجودة.
· إدارة وتنظيم قاعدة بيانات الموردين وتقييم أدائهم بشكل دوري.
· الالتزام بإجراءات الشراء الداخلية ورفع تقارير منتظمة عن المشتريات للإدارة.
· دعم المشاريع بتوفير المواد الأساسية في الوقت المناسب لضمان سير العمل دون توقف.

شركة حديد العرب 
من 2015 – حتى 2018
· تنفيذ عمليات شراء الحديد الصناعي وحديد التسليح بجميع المقاسات المطلوبة للشركة.
· البحث عن موردين معتمدين والحصول على أفضل الأسعار والعروض التنافسية.
· التفاوض مع الموردين لضمان جودة المواد وتقليل التكلفة وتحسين شروط التوريد.
· إعداد أوامر الشراء ومتابعتها حتى وصول المواد للمستودعات.
· بناء علاقات طويلة الأمد مع موردي الحديد وتحسين قاعدة البيانات الخاصة بهم.
· مراجعة المواصفات الفنية للمواد والتأكد من مطابقتها لمتطلبات الشركة.
· معالجة المشاكل المتعلقة بالتوريد مثل التأخير أو الاختلاف في الكميات أو الجودة.
· التنسيق مع قسم المالية لإتمام المدفوعات والتحقق من الفواتير.
· الالتزام بسياسات وإجراءات الشراء المتبعة داخل الشركة.

أهم المشاريع
· تنفيذ شبكات الصرف الصحي بحي العارض – المرحلة الأولى – شركة صلت
· تنفيذ خطوط وشبكات صرف صحي بحي بدر – شركة صلت
· تنفيذ شبكات صرف صحي بحي حطين – عقد رقم 3 – شركة صلت
· مشروع فندق بارك ان ومشاريع مدارس احياء النظيم والندوة بالرياض – شركة موبكو
· مشروع نيوم – شركة موبكو

التعليم
بكالوريوس تربية – جامعة الزقازيق 2013
اللغات 
العربية – اللغة الأم
