
 السيرة الذاتية

 المعلومات الشخصية

 عبدالرحمن السيد عايش  :الاسم 

 مسؤول مستخلصات لدى العقد الموحد / متخصص في الصيانة والطوارئ  :الوظيفة 

 المملكة العربية السعودية –جدة   :العنوان 

 0570958852  رقم الهاتف :   

 البريد الإلكتروني:  abdoelsayed.ayesh@gmail.com  

 

 النبذة الشخصية
أسعى للعمل في بيئة مهنية مليئة بالتحديات داخل الشركات أو المؤسسات، حيث يمكنني استثمار قدراتي وخبراتي 

 .للتقدم في مسيرتي المهنية

ى باستمرار للتعلم والتطوير. أتمتع بروح المسؤولية ومهارات تواصل قوية، مع أنا شخص طموح، متحفز ذاتيًا، وأسع

 .التزام بأخلاقيات العمل

أتميز بالإبداع، التركيز، والإصرار، وقادر على تحمل المسؤولية والعمل بشكل مستقل، بالإضافة إلى قدرتي على 

 .العمل بفاعلية ضمن فريق

 

 الخبرات العملية

 شركة وان للتجارة | 2021 – 2018
 مسؤول دعايا وتسويق

 إدارة وتنفيذ الحملات الإعلانية عبر منصات متعددة. 

 تطوير استراتيجيات تسويقية لزيادة الوعي بالعلامة التجارية وتعزيز التفاعل. 

 تنسيق الأنشطة الترويجية ومتابعة مدى فعاليتها. 

 المساهمة في إعداد تقارير عن أداء الموظفين في الفروع. 

 القاهرة، مصر –شركة أرجينزا للمقاولات  | 2024 – 2021

 مدخل بيانات ومراجع

 مراجعة وإدخال بيانات مقاولين الباطن بدقة. 

 تنسيق الأعمال وضمان صحة بيانات المستخلصات والمستندات. 

 تنظيم وأرشفة المستندات المالية والعقدية لسهولة الرجوع إليها. 

  والمهندسين الميدانيين للتحقق من الكميات المنفذة والأعمال المنجزةالتنسيق مع مديري المشاريع. 

 جدة، المملكة العربية السعودية –حتى الآن | شركة الأصايل للمقاولات  – 2024يناير 
 مستخلصات محاسب

  في حفظ وصرف المستخلصات 2019إدارة قسم المستخلصات وتصحيح الخلل الممتد منذ عام. 

  البيانات القديمة وصرف المستخلصات المتأخرةتجميع وتوثيق. 

 إنجاز تقفيل العقد القديم خلال فترة قصيرة بكفاءة عالية. 

mailto:abdoelsayed.ayesh@gmail.com


 التنسيق مع مهندسي المواقع لمتابعة الأعمال والمطابقة مع المستودع. 

 إدخال بيانات المقاولين من الباطن بدقة. 

 جعة المناسبةالتأكد من صحة مستندات المطالبات من خلال التنسيق والمرا. 

 إعداد ومراجعة طلبات الدفع وضمان توافقها مع العقود وتقدم المشروع. 

 المساعدة في تسوية حسابات المقاولين من الباطن وحل أي فروقات في المطالبات والفواتير. 

 تنظيم وأرشفة المستندات المالية والعقدية لسهولة الرجوع إليها وعمليات التدقيق. 

 التقارير الدورية للإدارة بشأن الوضع المالي للمقاولين من الباطن المساهمة في إعداد. 

  الخاص بالبلديات بلديخبرة عملية في استخدام نظام. 

  خبرة في التعامل مع أنظمة SAP /  UDS في إدارة المطالبات والعمليات المالية. 

 

  التعليم

 جامعة عين شمس، القاهرة، مصر –حقوق  ليسانس  2022 – 2018    

 

 المهارات

 إعداد المستخلصات وفق العقود الموحدة. 

 إعداد المقايسات وتحليلها لدعم اتخاذ القرار. 

 تصميم جداول لمراجعة المقايسات قبل التوقيع. 

 تنسيق فعال مع فرق العمل. 

 تحليل البيانات. 

  استخدام برامجMicrosoft Office Excel / Word. 

 مهارات تواصل ممتازة. 

 إدارة الوقت بكفاءة. 

 

 اللغات

 العربية: اللغة الأم 

 الإنجليزية: مستوى متوسط 

 

 الدورات التدريبية والمؤهلات

  دورة –تحليل البيانات Google لتحليل البيانات. 

  دورة من منصة معارف –الأمن والسلامة المهنية. 

 


