
 

 

 عبدالملك سعيد الزهراني 

 [alzhranyd177@gmail.com] –[ 0534328189] –[ جدة] 
 

 .النظم وتحليل الحكومية، العلاقات الإدارة، مجال في  سنوات 7 تتجاوز بخبرة إداري أخصائي] الهدف 
 الإلكترونية الأنظمة مع والتعامل وتطويرها،  الإدارية العمليات إدارة على عالية  قدرة لدي

 المؤسسة أهداف تحقيق في للمساهمة أطمح  ، Oracle وبرنامج ، الأوفيس  برامج مثل المختلفة

 [الخدمات جودة وتعزيز العمل كفاءة تحسين عبر

 الخبرة 
 إداري                                                                                         

  لشركة السعودية لخدمات الاعمال الكهربائية والمكانيكيةا 

(SSEM)  قنفذة ال -الشعيبة  -، جدة 

 [ الى الان] –[ 2021]

   اليومية الإدارية العمليات إدارة  •

 .الحكومية الجهات معاملات وإنجاز متابعة •

 .الإداري الدعم وتقديم الموظفين شؤون على الإشراف •

 Oracle برنامج واتقان وفيسالأ برامج على العمل •

 ومنظم  دقيق بشكل وادارتها لتصاريح اصدار على العمل •

 ( الشعيبة ) SHB 380kV S/S SWCC2 مشروع في عملت •
 )القنفذة(  QNCF-WTS AL QUNFUDAHعملت في مشروع  •

 (جدة) JA2-ISTPعملت في مشروع  •

 ) جدة(  Abhur 110kv UGCعملت في مشروع   •

 داري                                                                            إ اخصائي  

 .جدة ، رابية لتجارة والزراعة شركة  

[2017 ]– [2021  ] 

 الجهات مع المتابعة في متمكن التصاريح، وإدارة المشاريع تنسيق في خبرة ذو إداري]

 والالتزام بالدقة يتميز  ، البشرية الموارد فريق مع والعملوالتقارير، الوثائق وتنظيم الرسمية

 .[ بكفاءة  المهام إنجاز على والقدرة

 نظم معلومات ادارية  بكالوريوس  التعليم

 [باحة ]ال

[2017] 

 [PMPدورة في ادارة المشاريع الاحترافية ]

 .(Word ,Excel ,PowerPoint) الأوفيس برامج إجادة • المهارات                   

 .Oracle برنامج إتقان - •

 الكمبيوتر  برامج جميع استخدام على  عالية قدرة •

 قوية  وتنظيمية إدارية مهارات •


