
 الشخصية المعلومات

 محمود محمد عبدالمنعم محمد الشيخ :  الاسم 

 1998 مارس 7: الميلاد تاريخ 

 مصري: جنسيةلا

 متزوج: الاجتماعية الحالة 

 مصر: الميلاد مكان 

 0544242194: الهاتف رقم

 00201018580545الوتس اب :رقم 

elsheikhm507@gmail.com :البريد الإلكتروني  

 للتحويل قابلة إقامة: الإقامة حالة

 يوجد رخصة قيادة سعوديه  

 لتعـلـيم:ا

 ليسانس حقوق : العلمية الدرجة 

 طنطا جامعة: الجامعة 

 2021: التخرج سنة 

 العـملية: اتالخـــبر

   ( 2025-11حتى  2024-3متلقي طلبات بفندق جاز أكوا مارينا بالغردقة في الفترة من.) 

  ( 2024-3حتى  2023-8مشرف أمن بفندق جولي فيل بمدينة شرم الشيخ في الفترة من .) 

  (.2023-11حتى  2023-9توبر في الفترة من ) أك 6منسق موارد بشرية بشركة عرفة جروب للمقاولات بمدينة 

 : الدورات التدريبية

  حاصل على دورةICDL  منARCplan GROUP   2023-1-11بتاريخ. 

  2023-2-13كورس اللغة الانجليزية من معهد لغات القوات المسلحة بتاريخ. 

 الوظيفي : الهدف

  .الأهداف تحقيق في بفعالية والمساهمة محفزة، عمل بيئة في المهنية خبرتي تطوير     

mailto:elsheikhm507@gmail.com


 المهارات :

 الكامل الاستعداد القدرة  على التكيف : التعلم السريع لأي نظام او إجراء جديد والعمل بفاعلية ضمن فريق مع -1

 . الجديد لتعلم

  متميزة .والتنسيق : مهارات تواصل إدارة العلاقات  -2

 فاصيل تالدقة والاهتمام بال -3

 .   Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) برامج استخدام إجادة -4

 والخطابات المراسلات وصياغة إدارة في متقدم متكامل إتقان توثيقي سجل على والحفاظ الخطابات ةغصيا -5

 .  والتسليم والإرسال التوقيع إجراءات استكمال وضمان الخطابات مسارات متابعة مع الرسمية

 .(سابقة مراسلات عقود، تقارير،) الداعمة والمستندات الخطابات بين الربط    

 : لغاتـال

 الأم اللغة: العربية ·

 جيد: الإنجليزية ·

 

 


